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1. Základní údaje o dětské skupině 

Název Dětská skupina Koroťáček 

Místo poskytování služby Korotice 44, 286 01 Úmonín 

Kapacita max. 15 dětí 

Věkové složení děti od 2 let do zahájení povinné školní docházky 

Charakter skupiny malá věkově smíšená dětská skupina 

 

Poskytovatel služby Obec Úmonín 

Právní forma obec – územní samosprávný celek 

Sídlo Úmonín 31, 285 46 Úmonín 

IČO 00236535 

Zastoupená Miroslavem Filipem, starostou obce 

 

Ředitelka dětské skupiny Ing. Markéta Brücknerová 

Telefon +420 728 624 767 

E-mail info@korotacek.cz 

Web www.korotacek.cz 

Zahájení poskytování služby 1. října 2026 

Provozní doba 
pondělí až pátek 

7:00–16:00 hod. 

 

Účinnost dokumentu od 1. října 2026 

Verze dokumentu verze 1 

 

Dětská skupina Koroťáček (dále jen „DS Koroťáček“) poskytuje službu péče o dítě podle zákona č. 247/2014 Sb., o 

poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů. 

Tento Provozní řád upravuje základní podmínky a organizaci poskytování služby péče o dítě v DS Koroťáček. Je 

závazný pro poskytovatele, zaměstnance DS Koroťáček a zákonné zástupce dětí využívajících službu. 

Provozní řád je zpřístupněn v prostorách DS Koroťáček přístupných rodičům a elektronicky na webových stránkách 

DS Koroťáček. 

Podrobné principy výchovy a péče, cíle, metody práce a organizaci vzdělávací a výchovně-pečující nabídky 

upravuje samostatný Plán výchovy a péče DS Koroťáček. 
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2. Charakter a rozsah poskytované služby 

• DS Koroťáček je dětskou skupinou s celodenním provozem. Služba péče o dítě je poskytována na základě 

platného oprávnění k poskytování služby péče o dítě v dětské skupině podle zákona č. 247/2014 Sb., o 

poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů. 

• Služba je určena dětem od 2 let věku do zahájení povinné školní docházky a je poskytována od pondělí 

do pátku v provozní době od 7:00 do 16:00 hod. 

• Dětská skupina Koroťáček poskytuje službu formou pravidelné celodenní docházky v rozsahu pěti dnů v 

týdnu. 

• Uzavřením smlouvy o poskytování služby péče o dítě získává dítě své kapacitní místo po celou dobu 

sjednané pravidelné docházky. Krátkodobá nepřítomnost dítěte, která je řádně omluvena, nemá za 

následek ztrátu tohoto místa ani jeho jednorázové poskytnutí jinému dítěti. Tento model docházky 

podporuje stabilitu dětského kolektivu, bezpečný průběh adaptace, vytváření blízkých vztahů mezi dětmi 

a pečujícími osobami, předvídatelnost prostředí a návaznost výchovně-pečující práce. 

• Služba není poskytována ve dnech státních a ostatních svátků. Provoz dětské skupiny může být v průběhu 

roku v předem stanovených termínech přerušen, zejména z organizačních nebo provozních důvodů, z 

důvodu čerpání dovolené nebo společného vzdělávání a školení týmu. O plánovaném přerušení provozu 

jsou zákonní zástupci informováni nejpozději jeden měsíc před prvním dnem přerušení. Informace je 

zákonným zástupcům předána prostřednictvím systému Twigsee, případně dalšími dostupnými 

komunikačními kanály. Oznámení o přerušení je zároveň zveřejněno v prostorách DS Koroťáček 

přístupných rodičům. 

• Poskytovatel může provoz dětské skupiny výjimečně přerušit také z důvodu závažných provozních, 

technických, hygienických, bezpečnostních nebo jiných mimořádných okolností, které znemožňují 

bezpečné poskytování služby. O vzniku takové situace, předpokládané době přerušení provozu a dalším 

postupu jsou zákonní zástupci informováni bez zbytečného odkladu. 

• Poskytovatel má po celou dobu poskytování služby sjednáno pojištění odpovědnosti za újmu způsobenou 

při poskytování služby péče o dítě v dětské skupině v souladu s platnými právními předpisy. 

3. Úhrada za poskytování služby 

Služba péče o dítě v DS Koroťáček je poskytována s částečnou úhradou rodiče. 

Provozování DS Koroťáček není činností provozovanou za účelem dosažení zisku. Provoz služby je financován 

zejména z příspěvku ze státního rozpočtu, prostředků poskytovatele a z částečné úhrady rodičů. Státní příspěvek 

se podílí zejména na úhradě personálních nákladů, nákladů na povinné další vzdělávání pečujících osob a dalších 

provozních výdajů souvisejících s poskytováním služby. 

Úhrada rodiče představuje částečné spolufinancování nákladů spojených s poskytováním služby péče o dítě. 

V odůvodněných případech může poskytovatel s ohledem na specifickou rodinnou, pracovní nebo sociální situaci 

zákonného zástupce dítěte stanovit individuálně sníženou měsíční úhradu. Na individuální snížení úhrady nevzniká 

právní nárok. Konkrétní výše úhrady je sjednána ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě. 
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3.1 Standardní a zvýhodněná úhrada 

Výše měsíční úhrady za poskytování služby péče o dítě je stanovena v aktuálním Ceníku DS Koroťáček. Konkrétní 

výše úhrady vztahující se k danému dítěti je sjednána ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské 

skupině. 

Pro stanovení výše úhrady se rozlišuje standardní a zvýhodněná sazba. Standardní sazba se uplatní, pokud dítě 

nesplňuje podmínky pro zvýhodněnou sazbu podle tohoto článku. 

Zvýhodněná sazba se uplatní u dítěte: 

• s trvalým pobytem na území obce Úmonín nebo jejích místních částí Březová, Hájek, Korotice, Lomec a 

Lomeček,  

• nebo které na území obce Úmonín nebo některé z jejích místních částí prokazatelně dlouhodobě žije.  

Údaj o trvalém pobytu dítěte je uveden ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. 

U dítěte bez trvalého pobytu na území obce Úmonín nebo jejích místních částí se splnění podmínky 

dlouhodobého bydliště posuzuje individuálně. Zákonný zástupce doloží čestné prohlášení o dlouhodobém pobytu 

dítěte na tomto území a na vyžádání poskytovatele také další doklad prokazující skutečné bydliště rodiny. Po 

prokázání splnění této podmínky se uplatní zvýhodněná sazba. 

3.2 Změna skutečností rozhodných pro výši úhrady 

Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit poskytovateli změnu skutečností rozhodných pro 

nárok na zvýhodněnou úhradu. Přestane-li dítě splňovat podmínky pro zvýhodněnou sazbu, uplatní se od 

následujícího kalendářního měsíce standardní sazba podle aktuálního Ceníku DS Koroťáček. 

3.3 Splatnost a způsob úhrady 

Úhrada za poskytování služby je hrazena měsíčně. Faktura za příslušný kalendářní měsíc je vystavena zpravidla na 

jeho počátku a je splatná ve lhůtě 7 kalendářních dnů ode dne jejího vystavení. 

Úhrada je prováděna bezhotovostně na účet poskytovatele. Faktura a platební údaje jsou zákonnému zástupci 

zpřístupněny prostřednictvím komunikačního systému Twigsee, včetně možnosti provedení platby 

prostřednictvím QR kódu. 

Za den úhrady se považuje den připsání příslušné částky na účet poskytovatele. 

3.4 Úhrada při nepřítomnosti dítěte 

Měsíční úhrada je stanovena za rezervaci a zajištění kapacitního místa dítěte v dětské skupině v rozsahu 

sjednaném ve smlouvě. 

V případě nepřítomnosti dítěte z důvodů na straně dítěte nebo jeho zákonného zástupce, zejména z důvodu 

nemoci, dovolené nebo jiné osobní překážky, se měsíční úhrada nevrací ani poměrně nesnižuje. Omluvené dny 

nejsou převáděny do jiného období a nevzniká za ně nárok na náhradní docházku. 

Pravidla pro úhradu stravného při nepřítomnosti dítěte jsou stanovena samostatně v části věnované stravování. 
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3.5 Přerušení provozu 

Výše úhrady za poskytování služby v době přerušení provozu DS Koroťáček a podmínky jejího případného snížení 

nebo vrácení se řídí smlouvou o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. 

O termínu a předpokládané délce přerušení provozu jsou zákonní zástupci informováni způsobem a ve lhůtách 

uvedených v části 2 tohoto Provozního řádu. 

4. Přijetí dítěte do dětské skupin 

Děti jsou do DS Koroťáček přijímány průběžně do naplnění kapacity na základě přihlášky podané zákonným 

zástupcem prostřednictvím elektronického systému Twigsee. 

Poskytovatel může zejména před zahájením nového období docházky stanovit období pro podávání přihlášek, 

pokud je s ohledem na počet zájemců účelné posoudit více přihlášek společně. Informace o způsobu a termínu 

přijímání přihlášek a aktuální dostupnosti míst jsou zveřejňovány na webových stránkách DS Koroťáček. 

Při průběžném přijímání jsou přihlášky posuzovány průběžně a při splnění podmínek pro přijetí a dostupné 

kapacitě může být přijetí dítěte potvrzeno bezodkladně. Je-li pro určité období stanoven termín pro podávání 

přihlášek, jsou přihlášky podané v tomto období posuzovány společně po jeho skončení podle stanovených 

kritérií. 

Docházka nově přijatého dítěte je zahajována vždy od prvního dne kalendářního měsíce. 

Podání přihlášky samo o sobě nezakládá nárok na přijetí dítěte do DS Koroťáček. 

4.1 Kritéria přijetí 

Při přijímání dětí je zohledňována aktuální kapacita DS Koroťáček a níže stanovená kritéria. Děti jsou přijímány v 

následujícím pořadí: 

1. děti, u nichž Obci Úmonín vznikla zákonná povinnost zajistit podmínky pro výchovnou péči o dítě a Obec 

Úmonín rozhodla o splnění této povinnosti zajištěním kapacitního místa v DS Koroťáček,  

2. děti, které již DS Koroťáček navštěvují a současně mají trvalý pobyt na území obce Úmonín nebo některé z 

jejích místních částí Březová, Hájek, Korotice, Lomec a Lomeček, případně zde prokazatelně dlouhodobě 

žijí,  

3. nově přijímané děti, které mají trvalý pobyt na území obce Úmonín nebo některé z jejích místních částí 

Březová, Hájek, Korotice, Lomec a Lomeček, případně zde prokazatelně dlouhodobě žijí,  

4. ostatní děti, které již DS Koroťáček navštěvují,  

5. ostatní nově přijímané děti.  

Pokud počet dětí se stejným postavením podle stanovených kritérií převýší počet volných míst, bude pořadí mezi 

těmito dětmi určeno transparentním losováním. 

Za prokazatelné dlouhodobé bydliště na území obce Úmonín nebo některé z jejích místních částí se považuje 

skutečné a dlouhodobé bydlení dítěte na tomto území. Poskytovatel je oprávněn požádat zákonného zástupce o 

přiměřené doložení této skutečnosti. 

4.2 Podmínky přijetí a zahájení docházky 

Služba DS Koroťáček je určena dětem od 2 let věku do zahájení povinné školní docházky. Dítě musí stanoveného 

minimálního věku dosáhnout nejpozději ke dni zahájení docházky. 
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Po oznámení o přijetí dítěte jsou zákonnému zástupci poskytnuty informace o dalším postupu a seznam 

dokumentů, které je třeba doložit před zahájením docházky. Před zahájením poskytování služby je zejména nutné: 

• uzavřít písemnou smlouvu o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině,  

• doložit lékařský posudek o zdravotní způsobilosti dítěte včetně údaje o splnění podmínek pravidelného 

očkování, případně o imunitě nebo kontraindikaci,  

• doložit skutečnosti potřebné pro čerpání státního příspěvku na provoz dětské skupiny, zejména 

příslušnou vazbu rodiče nebo jiné zákonem stanovené osoby na trh práce,  

• poskytnout údaje a dokumenty potřebné pro vedení evidence dítěte podle platných právních předpisů.  

Požadované dokumenty musí být poskytovateli doloženy nejpozději v den zahájení docházky dítěte, pokud 

poskytovatel pro organizační zajištění nástupu nestanoví dřívější termín. 

Smlouva o poskytování služby péče o dítě je uzavírána na dobu v ní uvedenou. Uzavření smlouvy na určité období 

nezakládá automatický nárok na pokračování docházky dítěte v období následujícím. O pokračování docházky se 

rozhoduje s ohledem na aktuální kapacitu DS Koroťáček a kritéria stanovená v tomto Provozním řádu. 

Zákonný zástupce je povinen poskytovatele informovat o změnách skutečností, které jsou rozhodné pro 

poskytování služby nebo čerpání státního příspěvku, a v případech stanovených právními předpisy tyto změny 

rovněž doložit. 

4.3 Seznámení s dokumenty dětské skupiny 

Před uzavřením smlouvy jsou zákonným zástupcům zpřístupněny Plán výchovy a péče DS Koroťáček a Provozní 

řád DS Koroťáček. Seznámení s těmito dokumenty zákonný zástupce potvrzuje ve smlouvě o poskytování služby 

péče o dítě v dětské skupině. 

Před zahájením docházky obdrží zákonní zástupci přijatých dětí další dokumenty a informace potřebné k nástupu 

dítěte, zejména informace k adaptačnímu procesu, smluvní a evidenční dokumentaci a organizační informace k 

prvnímu dni docházky. 

5. Docházka dítěte a omlouvání nepřítomnosti 

Docházka dítěte do DS Koroťáček je sjednána ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. DS 

Koroťáček poskytuje pravidelnou celodenní péči od pondělí do pátku. Sjednaný rozsah docházky znamená 

rezervaci kapacitního místa dítěte po celou provozní dobu DS Koroťáček; neznamená povinnost dítěte být každý 

den přítomno po celou dobu od 7:00 do 16:00 hod. 

Dítě má své kapacitní místo rezervováno po celou dobu trvání smlouvy v rozsahu sjednané docházky. V případě 

nepřítomnosti dítěte není jeho místo jednorázově poskytováno jinému dítěti. 

5.1 Omlouvání nepřítomnosti 

Zákonný zástupce je povinen nepřítomnost dítěte omluvit prostřednictvím komunikačního systému Twigsee, a to 

pokud možno s předstihem, jakmile je mu nepřítomnost dítěte známa. 

V případě náhlého onemocnění nebo jiné nepředvídatelné události omluví zákonný zástupce dítě bez zbytečného 

odkladu. 
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Omluvení nepřítomnosti dítěte nemá vliv na výši měsíční úhrady za poskytování služby. Za omluvené dny nevzniká 

nárok na náhradní docházku ani na převod nevyužitých dnů do jiného období. 

Pravidla a lhůty pro odhlašování stravy a účtování stravného při nepřítomnosti dítěte jsou upraveny samostatně v 

části tohoto Provozního řádu věnované stravování. 

5.2 Plánovaná nepřítomnost 

Plánovanou nepřítomnost dítěte, například z důvodu dovolené nebo plánovaného lékařského zákroku, oznámí 

zákonný zástupce prostřednictvím systému Twigsee s co největším možným předstihem. Včasné oznámení 

umožňuje DS Koroťáček lépe plánovat personální zajištění, stravování a organizaci programu. 

6. Příchod, předávání a vyzvedávání dítěte 

Děti mohou přicházet do DS Koroťáček průběžně od 7:00 hod. S ohledem na denní rytmus doporučujeme příchod 

ideálně do 8:30 hod., kdy následně začínají společné ranní aktivity, například ranní kruh a přivítání. 

Pozdější příchod je samozřejmě možný. Pokud zákonný zástupce předpokládá pozdější příchod dítěte, 

doporučujeme tuto skutečnost předem oznámit prostřednictvím systému Twigsee, zejména s ohledem na 

organizaci programu a stravování. 

6.1 Předávání dítěte 

Při příchodu předává zákonný zástupce dítě osobně pečující osobě. Odpovědnost za dítě přechází na DS Koroťáček 

okamžikem jeho osobního převzetí pečující osobou a trvá do okamžiku předání dítěte zákonnému zástupci nebo 

jiné osobě oprávněné k jeho vyzvednutí. Součástí ranního loučení je jednoduchý předávací rituál – zákonný 

zástupce zpravidla podá pečující osobě ruku jako symbol předání dítěte do její péče. Obdobný rituál může 

probíhat při odchodu dítěte domů, kdy zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba dítě opět přebírá. 

Dítě nelze ponechat bez osobního předání pečující osobě, například samotné v šatně, před budovou nebo na 

zahradě. 

6.2 Vyzvedávání dítěte 

Dítě je možné vyzvednout kdykoliv v průběhu provozní doby s ohledem na jeho individuální potřeby a režim 

rodiny. Pokud bude dítě v daný den odcházet po obědě, zákonný zástupce tuto skutečnost při ranním příchodu 

označí na informační tabuli v šatně. 

Není-li dřívější odchod dítěte označen, počítá DS Koroťáček s jeho pobytem i v odpolední části dne. V případě 

mimořádné změny v průběhu dne zákonný zástupce informuje DS Koroťáček co nejdříve. 

Pokud zákonný zástupce plánuje vyzvednutí dítěte po obědě, doporučujeme příchod orientačně mezi 12:30–12:45 

hod., aby dítě mohlo v klidu dokončit oběd a nebyla narušována následná příprava dětí na odpočinek. 

Dítě může být předáno: 

• zákonnému zástupci, 

• nebo jiné osobě, kterou zákonný zástupce předem prokazatelně pověřil k vyzvedávání dítěte. 
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Osoby pověřené vyzvedáváním dítěte jsou uvedeny v samostatném formuláři Pověření k vyzvedávání dítěte. Jejich 

seznam je veden také v systému Twigsee. Zákonný zástupce odpovídá za správnost a aktuálnost údajů a jejich 

změny bez zbytečného odkladu oznamuje poskytovateli prostřednictvím tohoto systému. Při změně pověřených 

osob zajistí také aktualizaci příslušného pověření. 

Pečující osoba je oprávněna v případě pochybností o totožnosti osoby, která dítě vyzvedává, požádat o prokázání 

totožnosti. Není-li možné oprávnění osoby k převzetí dítěte spolehlivě ověřit, dítě této osobě nebude předáno. 

6.3 Ukončení denní docházky 

Zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba je povinna dítě vyzvednout tak, aby mohlo být předáno nejpozději 

do konce provozní doby DS Koroťáček, tedy do 16:00 hod. 

Pokud se zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba nemůže z vážných důvodů dostavit včas, je povinen o této 

skutečnosti neprodleně informovat DS Koroťáček a zajistit vyzvednutí dítěte jinou oprávněnou osobou. 

V případě, že dítě není do konce provozní doby vyzvednuto a zákonného zástupce ani jinou oprávněnou osobu se 

nepodaří kontaktovat, postupuje DS Koroťáček s ohledem na bezpečí a nejlepší zájem dítěte podle Směrnice pro 

ochranu zdraví, bezpečnost a mimořádné situace DS Koroťáček a platných právních předpisů. 

7. Stravování a pitný režim 

DS Koroťáček nabízí dětem zajištění stravování v průběhu dne v rozsahu odpovídajícím délce jejich pobytu, věku a 

individuálním potřebám. Způsob stravování konkrétního dítěte a jeho úhrada jsou sjednány se zákonným 

zástupcem ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. 

Zákonný zástupce je povinen DS Koroťáček před zahájením docházky a následně při každé změně informovat o 

potravinových alergiích, intolerancích, dietních omezeních nebo jiných skutečnostech, které mohou mít vliv na 

stravování dítěte. 

Dodavatelem obědů je školní jídelna Základní školy a Mateřské školy Zbýšov, okres Kutná Hora, příspěvkové 

organizace, se sídlem Zbýšov 23, 286 01 Zbýšov. Školní jídelna zajišťuje rovněž odvoz a likvidaci zbytků jídel na 

základě dohody s poskytovatelem. 

Stravování nabízené DS Koroťáček je zajišťováno následujícím způsobem: 

• dopolední svačiny (9:00 – 9:30 hod.) zajišťuje a připravuje DS Koroťáček, 

• odpolední svačiny (14:15 – 14:45 hod.) zajišťuje a připravuje DS Koroťáček, 

• obědy (12:10 – 12:45 hod.) zajišťuje Školní jídelna Základní školy a Mateřské školy Zbýšov, okres Kutná 

Hora, příspěvková organizace, Zbýšov 23, 286 01 Zbýšov, 

• pitný režim zajišťuje DS Koroťáček po celou dobu pobytu dítěte – pitná voda, neslazený ovocný čaj. 

Součástí stravy dodávané školní jídelnou spolu s obědem může být podle aktuálního jídelníčku také ovoce, mléčný 

výrobek nebo jiná potravina, která může být využita jako součást odpolední svačiny. 

Stravování dětí je zajišťováno v souladu s platnými právními a hygienickými předpisy s ohledem na věk a 

individuální potřeby dětí. 

Jídelníček zahrnující stravování zajišťované DS Koroťáček i dodávané školní jídelnou je zákonným zástupcům 

zpřístupňován prostřednictvím systému Twigsee zpravidla nejméně jeden týden předem.  
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7.1 Stravné 

Při využití stravování nabízeného DS Koroťáček stravné zahrnuje dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu. 

Pitný režim zajišťuje DS Koroťáček všem dětem bez ohledu na zvolený způsob stravování. 

Stravné je hrazeno samostatně vedle měsíční úhrady za poskytování služby péče o dítě. Aktuální ceny stravování 

jsou uvedeny v Ceníku DS Koroťáček; konkrétní výše stravného a zvolený způsob stravování dítěte jsou sjednány 

ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. 

Jednotlivé části stravy jsou dítěti poskytovány podle doby jeho skutečné přítomnosti v DS Koroťáček. Dřívější 

odchod dítěte nemá vliv na výši stravného za daný stravovací den. Neodebrané části stravy se standardně 

nevydávají s sebou; výjimkou je vyzvednutí neodhlášeného oběda v první den neplánované nepřítomnosti dítěte 

podle části 7.2. 

7.2 Odhlašování stravy 

Stravu lze odhlásit prostřednictvím systému Twigsee nejpozději do 12:00 hod. předchozího provozního dne. Za 

řádně a včas odhlášený stravovací den se stravné neúčtuje. 

Není-li strava odhlášena ve stanoveném termínu, považuje se za objednanou a zákonnému zástupci je stravné za 

daný den účtováno v plné výši, a to i v případě, že dítě do DS Koroťáček nenastoupí. 

V první den neplánované nepřítomnosti dítěte má zákonný zástupce možnost vyzvednout si neodhlášený oběd. 

Zájem o jeho vyzvednutí oznámí předem DS Koroťáček a domluví si čas, místo a způsob převzetí. Nevyzvednutí 

oběda nemá vliv na povinnost uhradit stravné za daný den. 

Pro další dny nepřítomnosti je zákonný zástupce povinen stravu odhlásit ve výše uvedené lhůtě. 

7.3 Vyúčtování stravného 

Stravné je vyúčtováváno měsíčně zpětně podle skutečného počtu objednaných stravovacích dnů dítěte v 

předchozím kalendářním měsíci. 

Za objednaný stravovací den se považuje den, kdy byla pro dítě strava objednána a nebyla řádně a včas odhlášena 

podle tohoto Provozního řádu. 

Vyúčtování stravného za předchozí kalendářní měsíc je zákonnému zástupci zpřístupněno zpravidla na počátku 

následujícího měsíce prostřednictvím systému Twigsee. 

Stravné je splatné ve lhůtě 7 kalendářních dnů ode dne vystavení vyúčtování. Platební údaje jsou zákonnému 

zástupci zpřístupněny prostřednictvím systému Twigsee, včetně možnosti provedení platby pomocí QR kódu. 

7.4 Individuální stravování, alergie a vlastní strava 

Po předchozí dohodě s DS Koroťáček může stravu pro dítě v plném rozsahu zajišťovat zákonný zástupce, zejména 

s ohledem na zdravotní stav dítěte, jeho alergie, intolerance nebo jiné individuální potřeby. Pitný režim zajišťuje 

DS Koroťáček všem dětem. 

Zákonný zástupce odpovídá za zdravotní nezávadnost a vhodnost předávané stravy s ohledem na věk a potřeby 

dítěte. Stravu předává v čistých, uzavíratelných nádobách vhodných pro styk s potravinami, řádně označených 

jménem dítěte. DS Koroťáček zajistí její uchování a podání dítěti v souladu s hygienickými požadavky a 

Dokumentací systému HACCP DS Koroťáček. 
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Vyžaduje-li zdravotní stav dítěte dietní stravování doložené lékařským potvrzením a stravu zajišťuje zákonný 

zástupce, DS Koroťáček zajistí její uchování, ohřev a podání v souladu s hygienickými požadavky a podmínkami 

provozu. Konkrétní podmínky předávání stravy dohodne zákonný zástupce s DS Koroťáček předem. 

Je-li vlastní strava zajišťována z jiných než zdravotních důvodů, předává ji zákonný zástupce připravenou k přímé 

konzumaci. DS Koroťáček tuto stravu dítěti podává bez ohřevu či jiné tepelné úpravy. 

Zvolený způsob stravování je sjednán ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. Zajišťuje-li 

veškerou stravu zákonný zástupce, stravné se neúčtuje. Způsob stravování lze změnit písemnou dohodou 

zákonného zástupce a poskytovatele. 

7.5 Pitný režim 

Pitný režim je dětem zajištěn po celou dobu jejich pobytu v DS Koroťáček. Dětem je podávána pitná voda a 

neslazený ovocný čaj. Nápoje mají děti průběžně k dispozici a jsou k pravidelnému pití vedeny s ohledem na svůj 

věk, individuální potřeby, aktuální činnost a klimatické podmínky. 

Při pobytu venku je pitný režim zajištěn způsobem odpovídajícím charakteru a délce pobytu mimo prostory DS 

Koroťáček. 

8. Denní režim 

Denní režim DS Koroťáček vychází z potřeb dětí, jejich věku a aktuálního složení skupiny. Je nastaven tak, aby 

dětem poskytoval dostatek předvídatelnosti a pravidelného rytmu, zároveň však umožňoval pružně reagovat na 

jejich individuální potřeby, aktuální situaci, počasí a charakter připravovaných činností. 

Uvedené časy jsou proto rámcové a orientační. Pečující osoby mohou průběh dne přiměřeně upravit tak, aby byla 

zachována pohoda, bezpečí a potřeby dětí. 

Čas Rámcový průběh dne 

7:00–8:30 Příchod dětí, předání dítěte, ukládání věcí, loučení s rodičem, volná hra v otevřených 

centrech aktivit. 

8:30–9:00 Ranní kruh, přivítání, obrazový režim dne, otázka dne, protažení a ranní pohyb. 

9:00–9:30 Hygiena a svačina. 

9:30–11:30 Pobyt venku, zahrada, venkovní centra aktivit, výprava nebo dopolední nabídka podle 

počasí a potřeb dětí. 

11:30–12:10 Návrat, krátká reflexe, hygiena, převlékání, zklidnění. 

12:10–12:45 Oběd. Děti odcházející po obědě jsou po dojedení průběžně předávány zákonným 

zástupcům v čase 12:30–12:45 hod. 

12:45–14:15 Odpočinek, čtení, klidový režim; děti, které nespí, mohou po odpočinku využít tiché 

klidové činnosti. 

14:15–14:45 Probouzení, hygiena, svačina. 

14:45–16:00 Volná hra dle počasí, postupné odchody domů. 
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V průběhu dne se přirozeně střídají spontánní a nabízené činnosti, pohyb, pobyt venku, odpočinek, společné 

rituály a práce v centrech aktivit. Dětem je poskytován dostatek prostoru pro volnou hru, vlastní volbu činnosti i 

individuální tempo. 

Nabídka činností vychází z Plánu výchovy a péče DS Koroťáček a je přizpůsobována věku, schopnostem, zájmům a 

aktuálním potřebám dětí. 

Pobyt venku je běžnou součástí každého dne. Jeho délka a konkrétní forma se přizpůsobují zejména počasí, 

zdravotnímu stavu a věku dětí, aktuálním podmínkám a plánovanému programu. 

Denní režim může být dočasně upraven také v průběhu adaptačního období dítěte nebo v jiných odůvodněných 

případech s ohledem na jeho individuální potřeby. 

9. Odpočinek a spánek 

Odpočinek je přirozenou součástí denního režimu DS Koroťáček a je organizován s ohledem na věk, individuální 

potřeby a aktuální únavu jednotlivých dětí nejčastěji v čase od 12:45 do 14:15 hod. 

Po obědě následuje příprava na odpočinek, zklidnění a společná klidová část dne, zpravidla doprovázená čtením 

knihy, vyprávěním nebo jinou relaxační činností. Dětem je vytvářeno klidné a bezpečné prostředí umožňující 

usnutí a nerušený spánek. 

Děti nejsou nuceny ke spánku. Dítěti, které neusne nebo má menší potřebu spánku, je po přiměřené době 

společného zklidnění umožněno věnovat se tiché klidové činnosti tak, aby nebyl rušen odpočinek ostatních dětí. 

Může se jednat například o prohlížení knih, jednoduché stolní či manipulační činnosti, kreslení nebo jinou klidovou 

aktivitu. 

Délka spánku ani odpočinku není pro všechny děti stanovena jednotně. Pečující osoby respektují individuální 

spánkový režim dítěte a přihlížejí také k informacím od zákonných zástupců. Dítě, které spánek potřebuje, není 

bezdůvodně předčasně buzeno; současně je respektována potřeba dítěte, které již spát nechce. 

Každé dítě má k dispozici vlastní lůžko a vlastní označené lůžkoviny, které jsou používány pouze tímto dítětem a 

ukládány odděleně způsobem umožňujícím jejich hygienické uchovávání. Výměnu a praní lůžkovin zajišťuje DS 

Koroťáček. Podmínky jejich výměny, praní a hygienického ukládání stanoví část 16 tohoto Provozního řádu. 

Pro odpočinek a spánek má dítě vlastní vhodné oblečení určené pouze pro tento účel, zpravidla pyžamo. Oblečení 

na spaní zajišťuje zákonný zástupce. Oblečení je označeno jménem dítěte a ukládáno odděleně na místě určeném 

konkrétnímu dítěti. 

Zákonný zástupce zajišťuje pravidelnou výměnu a praní oblečení na spaní, nejméně jednou týdně a vždy 

bezodkladně při jeho znečištění nebo promočení. DS Koroťáček informuje zákonného zástupce, je-li potřeba 

náhradní oblečení doplnit nebo vyměnit. 

Pokud dítěti při odpočinku pomáhá vlastní drobný předmět pro pocit bezpečí, například oblíbený plyšák nebo jiná 

vhodná pomůcka, může jej po dohodě s pečující osobou používat také v DS Koroťáček. 

10. Adaptace dítěte 

Adaptace dítěte v DS Koroťáček probíhá individuálně s ohledem na jeho věk, dosavadní zkušenosti, temperament, 

potřeby a aktuální reakce. 
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Začátek docházky může probíhat pozvolna. V adaptačním období může být po dohodě se zákonným zástupcem 

skutečná délka pobytu dítěte dočasně kratší a následně postupně prodlužována podle toho, jak dítě pobyt v DS 

Koroťáček zvládá. Kratší pobyt v adaptačním období nemění sjednaný rozsah docházky ani výši měsíční úhrady za 

poskytování služby. 

DS Koroťáček při adaptaci úzce spolupracuje se zákonnými zástupci a průběh adaptace průběžně přizpůsobuje 

potřebám konkrétního dítěte. 

Podrobnější principy adaptace jsou popsány v Plánu výchovy a péče DS Koroťáček a v dokumentu pro rodiče 

Informáček, se kterým jsou zákonní zástupci seznámeni před zahájením docházky dítěte. 

11. Zdraví dítěte a postup při onemocnění 

Do DS Koroťáček může být přivedeno dítě, které je zdravotně způsobilé k pobytu v dětském kolektivu a jehož 

aktuální zdravotní stav nebrání bezpečnému pobytu v DS ani účasti na běžném denním programu. 

Zákonný zástupce je povinen při předávání dítěte upozornit pečující osobu na skutečnosti, které mohou mít vliv na 

jeho zdravotní stav, průběh dne nebo potřebnou péči, zejména na aktuální zdravotní obtíže, úraz, alergickou 

reakci, neobvyklou únavu nebo jinou významnou změnu zdravotního stavu. 

Zákonný zástupce je rovněž povinen DS Koroťáček informovat o závažných zdravotních skutečnostech, alergiích, 

chronických onemocněních, dietních omezeních a dalších okolnostech, které mohou ovlivnit poskytování péče o 

dítě. 

11.1 Dítě s příznaky onemocnění 

Do DS Koroťáček není možné přijmout dítě, jehož zdravotní stav nasvědčuje akutnímu infekčnímu onemocnění 

nebo které se necítí natolik dobře, aby zvládlo běžný režim dětské skupiny. 

Pokud pečující osoba při příchodu dítěte zjistí zjevné příznaky akutního onemocnění nebo jiný stav, který může 

ohrozit zdraví dítěte či ostatních osob v DS Koroťáček, může po vyhodnocení aktuální situace dítě do péče 

nepřevzít. 

Při posuzování zdravotního stavu dítěte se přihlíží k celkovému stavu dítěte, charakteru a intenzitě obtíží a k tomu, 

zda je dítě schopné bezpečně zvládnout běžný program DS Koroťáček. 

11.2 Onemocnění dítěte v průběhu dne 

Pokud se u dítěte v průběhu pobytu v DS Koroťáček objeví příznaky onemocnění nebo dojde k náhlému zhoršení 

jeho zdravotního stavu, pečující osoba dítěti zajistí potřebnou péči a bez zbytečného odkladu kontaktuje 

zákonného zástupce. 

Do doby převzetí dítěte zákonným zástupcem nebo jinou oprávněnou osobou je dítěti zajištěn dohled a podle 

možností také klidné místo oddělené od ostatních dětí. 

Zákonný zástupce je v takovém případě povinen zajistit převzetí dítěte bez zbytečného odkladu. 

Vyžaduje-li zdravotní stav dítěte neodkladnou zdravotní péči, DS Koroťáček zajistí její přivolání a současně 

informuje zákonného zástupce. 
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11.3 Informování o infekčním onemocnění 

Zjistí-li zákonný zástupce u dítěte infekční onemocnění, které může mít význam pro zdraví ostatních dětí nebo 

zaměstnanců DS Koroťáček, informuje o této skutečnosti DS Koroťáček bez zbytečného odkladu. 

DS Koroťáček může ostatní zákonné zástupce přiměřeným způsobem informovat o výskytu infekčního 

onemocnění v kolektivu, aniž by byla sdělována totožnost konkrétního dítěte. 

Podrobné postupy pro řešení onemocnění, náhlé změny zdravotního stavu a dalších zdravotních situací stanoví 

Směrnice pro ochranu zdraví, bezpečnost a mimořádné situace DS Koroťáček. 

12. Léky, chronická onemocnění a zdravotní specifika 

Zákonný zástupce je povinen DS Koroťáček před zahájením docházky a následně při každé změně informovat o 

chronickém onemocnění dítěte, alergiích, zdravotních omezeních, pravidelně užívaných lécích a dalších 

zdravotních skutečnostech, které mohou mít vliv na poskytování péče nebo bezpečnost dítěte. 

Léky a léčivé přípravky nejsou dětem v DS Koroťáček podávány běžně. Je-li vzhledem k chronickému onemocnění 

nebo jinému zdravotnímu stavu dítěte nezbytné podat lék v době jeho pobytu v DS, je nutné tuto skutečnost vždy 

předem individuálně projednat s ředitelkou DS Koroťáček. 

Podávání léku může být zajištěno pouze na základě předchozí dohody, písemné žádosti zákonného zástupce a 

jasných písemných pokynů k jeho podání; podle povahy zdravotního stavu může DS Koroťáček požadovat také 

vyjádření nebo pokyny ošetřujícího lékaře. 

DS Koroťáček vždy posoudí, zda je s ohledem na konkrétní zdravotní potřebu dítěte, charakter požadované péče a 

personální a provozní možnosti schopna bezpečné podání léku zajistit. 

Léky určené k podání dítěti nesmí být volně uloženy v osobních věcech dítěte ani ponechány v šatně. Zákonný 

zástupce je předává přímo pověřené osobě DS Koroťáček. 

Podrobné podmínky převzetí, uchovávání, podávání a evidence léků stanoví Směrnice pro ochranu zdraví, 

bezpečnost a mimořádné situace DS Koroťáček. 

13. Bezpečnost, úrazy a mimořádné situace 

DS Koroťáček zajišťuje bezpečnost dětí po celou dobu jejich pobytu v DS a vytváří prostředí odpovídající jejich 

věku, potřebám a schopnostem. 

Pečující osoby průběžně vyhodnocují možná rizika při činnostech uvnitř DS, na zahradě i při pobytu mimo její 

prostory a vedou děti přiměřeně jejich věku k bezpečnému chování, ohleduplnosti a postupnému rozpoznávání 

běžných rizik. 

13.1 Úraz dítěte 

V případě úrazu nebo poranění dítěte poskytne pečující osoba potřebnou první pomoc a podle závažnosti situace 

zajistí další zdravotní péči. 

O úrazu dítěte je zákonný zástupce bez zbytečného odkladu informován. Úrazy a další události jsou evidovány v 

souladu s platnými právními předpisy a Směrnicí pro ochranu zdraví, bezpečnost a mimořádné situace DS 

Koroťáček. 
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Vyžaduje-li zdravotní stav dítěte neodkladnou zdravotní péči, DS Koroťáček zajistí její přivolání a současně 

kontaktuje zákonného zástupce. 

13.2 Mimořádné situace 

DS Koroťáček má zpracovány postupy pro řešení rizikových, nouzových a mimořádných situací, které mohou 

vzniknout v souvislosti s poskytováním služby. Pečující osoby a další zaměstnanci jsou s těmito postupy 

prokazatelně seznamováni a podle potřeby proškolováni. 

V případě mimořádné situace je vždy prioritou zajištění bezpečí dětí. Zákonní zástupci jsou o události a případných 

organizačních opatřeních informováni bez zbytečného odkladu prostřednictvím dostupných komunikačních 

prostředků. 

Zákonný zástupce je povinen udržovat své kontaktní údaje a kontakty na další oprávněné osoby v systému 

Twigsee aktuální tak, aby jej bylo možné v případě potřeby bezodkladně kontaktovat. 

Podrobné postupy pro zajištění bezpečnosti, poskytování první pomoci a řešení rizikových, nouzových a 

mimořádných situací stanoví Směrnice pro ochranu zdraví, bezpečnost a mimořádné situace DS Koroťáček. 

14. Pobyt venku, vycházky a výlety 

Pobyt venku je zařazován každodenně v maximální možné míře s ohledem na aktuální klimatické podmínky. 

Zpravidla trvá 1 až 2 hodiny denně; za příznivých podmínek je prodlužován přesunutím dalších vhodných činností 

do venkovního prostředí. Jeho konkrétní podoba a délka se přizpůsobují věku, individuálním potřebám a 

aktuálnímu zdravotnímu stavu dětí. 

Pobyt venku může zahrnovat volnou hru, pohybové a smyslové činnosti, práci ve venkovních centrech aktivit, 

pozorování přírody, vycházky, kratší výpravy po obci a jejím okolí nebo další činnosti navazující na Plán výchovy a 

péče DS Koroťáček. 

14.1 Vycházky a výpravy 

Součástí běžného programu mohou být vycházky a kratší výpravy v okolí DS Koroťáček. Děti jsou předem 

přiměřeně svému věku seznamovány se základními pravidly bezpečného pohybu mimo prostory DS. 

O plánovaných akcích, které svým rozsahem nebo organizací přesahují běžný denní program, jsou zákonní 

zástupci informováni předem. Pokud to charakter konkrétní akce vyžaduje, vyžádá si DS Koroťáček předem také 

potřebný souhlas zákonného zástupce. 

14.2 Oblečení a vybavení pro pobyt venku 

Zákonný zástupce zajišťuje dítěti oblečení a obuv vhodné pro aktuální počasí a běžné venkovní aktivity včetně 

oblečení pro výměnu v případě zašpinění apod. 

S ohledem na charakter programu DS Koroťáček je vhodné, aby dítě mělo oblečení, ve kterém se může volně 

pohybovat, hrát si v přírodě a případně se ušpinit. 

Podrobnější informace o věcech, které dítě potřebuje pro každodenní pobyt v DS Koroťáček a venkovní aktivity, 

obdrží zákonní zástupci před zahájením docházky. 
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14.3 Pískoviště 

Pískoviště na zahradě DS Koroťáček je provozováno a udržováno tak, aby bylo omezeno riziko mikrobiálního, 

chemického a parazitárního znečištění písku. 

Před každým použitím pískoviště je provedena vizuální kontrola jeho stavu a jsou odstraněny případné 

mechanické nečistoty. Písek je podle potřeby prohrabáván, provzdušňován, doplňován nebo vyměňován. 

V době, kdy není pískoviště používáno, je vhodným způsobem zabezpečeno proti vstupu zvířat a dalším zdrojům 

znečištění. 

Při zjištění znečištění, které může ohrozit zdraví dětí, nebo při důvodném podezření na zdravotní závadnost písku 

se pískoviště do provedení nápravných opatření nepoužívá. Zdravotní nezávadnost písku je zajišťována v souladu s 

platnými hygienickými požadavky. 

Provoz pískoviště se řídí Provozním řádem zahrady DS Koroťáček, který stanoví podrobná pravidla jeho používání, 

kontroly a údržby, včetně doplňování a výměny písku. 

15. Oblečení a osobní věci dítěte 

Zákonný zástupce zajišťuje dítěti oblečení a obuv odpovídající jeho věku, aktuálnímu počasí a běžnému programu 

DS Koroťáček. 

Dítě má v DS Koroťáček k dispozici dostatek náhradního oblečení pro případ ušpinění, promočení nebo jiné 

potřeby převlečení. S ohledem na pravidelný pobyt venku je vhodné volit i oblečení, ve kterém se dítě může volně 

pohybovat, hrát si a přirozeně se ušpinit. 

Oblečení, obuv a další osobní věci dítěte doporučujeme viditelně označit jménem nebo značkou dítěte, aby 

nedocházelo k jejich záměně. 

Osobní věci jsou ukládány na místech určených konkrétnímu dítěti. Zákonní zástupci průběžně kontrolují jejich 

množství, velikost a vhodnost vzhledem k aktuálnímu ročnímu období. 

Do DS Koroťáček není vhodné přinášet cenné předměty, nevhodné drobné předměty nebo jiné věci, které mohou 

představovat riziko pro dítě či ostatní děti. 

Podrobný seznam doporučeného oblečení, obuvi a dalších věcí, které dítě potřebuje pro pobyt v DS Koroťáček, 

obdrží zákonní zástupci před zahájením docházky. 

16. Hygiena, úklid, sanitace a nakládání s prádlem 

Děti jsou v DS Koroťáček vedeny k základním hygienickým návykům a postupné samostatnosti přiměřeně svému 

věku a individuálním možnostem. Pečující osoby jim podle potřeby poskytují pomoc při používání toalety, mytí 

rukou, smrkání, převlékání a dalších běžných hygienických úkonech, vždy s respektem k soukromí a důstojnosti 

dítěte. 

Pro hygienu rukou mají děti i zaměstnanci k dispozici tekuté mýdlo a jednorázové papírové ručníky. Hygienická 

zařízení jsou vybavena také toaletním papírem. Průběžné doplňování těchto potřeb je zajištěno po celou dobu 

provozu. 

Používání plen není překážkou pro docházku do DS Koroťáček. U dítěte, které pleny používá, zajišťuje zákonný 

zástupce dostatečné množství jednorázových plen, vlhčených ubrousků a případně další individuální hygienické 
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nebo kosmetické potřeby dítěte. Tyto potřeby jsou určeny pouze pro konkrétní dítě a jsou uloženy odděleně a 

označeny jeho jménem. 

Přechod od plen k používání nočníku či toalety probíhá ve spolupráci se zákonnými zástupci, s ohledem na 

vývojovou připravenost a individuální tempo dítěte. Dítě není k používání toalety nuceno ani za případné nehody 

zahanbováno. 

Osobní hygienické potřeby dítěte jsou označeny a ukládány způsobem, který omezuje jejich vzájemnou záměnu. 

Dojde-li během dne k výraznému znečištění nebo promočení oblečení dítěte, je dítě převlečeno do náhradního 

oblečení. Znečištěné oblečení je odděleně uloženo a předáno zákonnému zástupci. 

16.1 Úklid a sanitace prostor 

Prostory a vybavení DS Koroťáček jsou udržovány v čistém, uklizeném a hygienicky nezávadném stavu. Úklid je 

prováděn pravidelně podle charakteru jednotlivých prostor a dále vždy podle aktuální potřeby. 

V rámci běžného provozu je zajišťováno zejména: 

• denně a dále podle potřeby setření omyvatelných podlah na vlhko a vysátí koberců,  

• denně a dále podle potřeby vynášení odpadků a výměna odpadních sáčků,  

• denně a při znečištění bezprostředně čištění hygienických zařízení, zejména záchodů, umyvadel, 

vodovodních baterií, splachovadel a dalších často používaných ploch,  

• po každém jídle očištění stolů a dalších ploch používaných při stravování dětí,  

• denně a podle potřeby čištění ploch a předmětů, kterých se děti nebo zaměstnanci často dotýkají,  

• pravidelné čištění hraček, didaktických pomůcek a dalšího vybavení, přičemž omyvatelné hračky a 

pomůcky jsou čištěny nejméně jednou týdně a vždy při znečištění,  

• jednou týdně důkladnější úklid a sanitace hygienických zařízení, případně častěji podle potřeby, 

• dvakrát ročně, případně častěji podle potřeby, důkladný úklid prostor a vybavení. 

Osvětlovací soustavy, okna, rámy, svítidla, světelné zdroje a další plochy související se zajištěním požadovaných 

světelných podmínek jsou čištěny ve lhůtách stanovených plánem údržby v projektu osvětlení. Není-li tento plán 

zpracován, provádí se mytí oken, rámů, svítidel a světelných zdrojů dvakrát ročně. Čištění vysoko umístěných a 

běžně nepřístupných prvků je zajišťováno externí firmou vhodným a bezpečným způsobem. 

Dezinfekce se provádí podle charakteru prostor a míry znečištění, dále při zvýšeném výskytu infekčních 

onemocnění a podle pokynů orgánu ochrany veřejného zdraví. Dezinfekční prostředky jsou používány v souladu s 

návodem výrobce, zejména při dodržení stanovené koncentrace a doby působení. 

Při znečištění povrchů biologickým materiálem, zejména krví, zvratky, močí nebo stolicí, je zasažené místo 

bezodkladně zabezpečeno proti přístupu dětí a ošetřeno podle Sanitačního plánu DS Koroťáček. Ten stanoví 

způsob dezinfekce a odstranění znečištění podle použitého prostředku a charakteru povrchu. Při úklidu jsou 

používány odpovídající ochranné pomůcky. 

Úklidové pomůcky určené pro hygienická zařízení jsou odděleny od pomůcek používaných pro ostatní prostory. 

Čisticí a dezinfekční prostředky a úklidové pomůcky jsou ukládány ve vyhrazeném prostoru mimo dosah dětí 

(úklidová místnost). 

Prostory DS Koroťáček jsou průběžně kontrolovány z hlediska výskytu škůdců. Při zjištění jejich výskytu nebo 

známek jejich přítomnosti jsou bez zbytečného odkladu přijata odpovídající opatření a podle potřeby je zajištěn 

odborný zásah. Podrobná pravidla prevence, kontroly a postupu při výskytu škůdců stanoví Sanitační plán DS 

Koroťáček. 
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16.2 Lůžkoviny, prádlo a praní 

Každé dítě má vlastní označené lůžkoviny, které jsou používány pouze tímto dítětem. Čisté lůžkoviny a další čisté 

textilie jsou ukládány odděleně od použitých a znečištěných textilií tak, aby byly chráněny před kontaminací. 

Ložní prádlo je měněno nejméně jednou za 21 kalendářních dnů a vždy bezodkladně při znečištění, promočení 

nebo jiné kontaminaci. 

Přikrývky, polštáře, matrace a další vybavení používané při odpočinku jsou udržovány v čistém stavu, pravidelně 

kontrolovány a podle potřeby čištěny nebo prány s ohledem na charakter materiálu, míru používání a pokyny 

výrobce. Při znečištění je odpovídající vyčištění zajištěno bezodkladně. 

Praní, sušení a podle potřeby také žehlení lůžkovin a dalších textilií používaných DS Koroťáček je zajišťováno přímo 

v jejím provozním zázemí. Způsob praní a sušení odpovídá druhu materiálu, míře znečištění a pokynům výrobce. 

Použité a znečištěné prádlo je před praním ukládáno do vyhrazených omyvatelných a uzavíratelných nádob 

umístěných v prostoru odděleném od čistého prádla. Nádoby jsou pravidelně čištěny a dezinfikovány, při 

znečištění bezodkladně. 

Prádlo znečištěné biologickým materiálem a znečištěné osobní oblečení určené k předání zákonnému zástupci 

jsou ukládány do jednorázových uzavíratelných obalů zabraňujících úniku nečistot. Při přenášení použitého a 

znečištěného prádla jsou používány uzavřené obaly. Manipulace s prádlem probíhá tak, aby nedocházelo ke 

kontaminaci čistého prádla, okolních povrchů nebo dalšího vybavení. 

Po vyprání a úplném usušení je čisté prádlo uloženo do vyhrazeného skladu čistého prádla. 

Za praní osobního oblečení dítěte, včetně oblečení určeného ke spánku, odpovídá zákonný zástupce. 

16.3 Přebalování, nočníky a hygienický odpad 

Přebalování dětí probíhá hygienickým způsobem a s respektem k soukromí a důstojnosti dítěte. Přebalovací 

plocha je po každém použití očištěna a při znečištění biologickým materiálem také dezinfikována podle 

Sanitačního plánu DS Koroťáček. 

Použité jednorázové pleny a další obdobný hygienický odpad jsou ukládány do vyhrazeného uzavíratelného 

odpadkového koše opatřeného jednorázovým sáčkem. Koš je vyprazdňován a sáček vyměňován nejméně jednou 

denně a dále podle potřeby. Koš je pravidelně čištěn a dezinfikován, při znečištění bezodkladně. 

Dětské nočníky jsou po každém použití vyprázdněny, omyty pod tekoucí vodou a dezinfikovány v úklidové 

místnosti, mimo prostor užívaný dětmi. Dezinfekce se provádí v souladu s návodem výrobce použitého 

prostředku. Čisté nočníky jsou ukládány na vyhrazeném místě v koupelně dětí. 

Po přebalování a po manipulaci s použitou plenou, nočníkem, znečištěným prádlem nebo jiným biologicky 

znečištěným materiálem je vždy provedena hygiena rukou, a to i v případě použití jednorázových rukavic. 

16.4 Nakládání s odpady 

Odpady vznikající při provozu DS Koroťáček jsou průběžně shromažďovány a tříděny podle jejich druhu. 

Komunální a tříděný odpad je z vnitřních prostor odnášen do určených venkovních nádob a předáván k odvozu v 

rámci systému nakládání s odpady zajištěného poskytovatelem a obcí. 

Odpadkové koše v prostorách DS Koroťáček jsou vyprazdňovány nejméně jednou denně a dále podle aktuální 

potřeby. Nádoby na odpad jsou udržovány v čistém stavu, pravidelně čištěny a podle potřeby dezinfikovány. 
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Odpad vznikající při přípravě a podávání stravy je průběžně odstraňován z prostor, kde se manipuluje s 

potravinami, tak, aby nedocházelo k jeho hromadění ani ke kontaminaci potravin, pracovních ploch nebo prostor 

využívaných dětmi. 

Zbytky jídel jsou shromažďovány odděleně do vyhrazených, označených a uzavíratelných nádob, které zabraňují 

úniku obsahu a lze je snadno čistit a dezinfikovat. Po ukončení shromažďování zbytků, případně dříve podle 

potřeby, jsou nádoby uzavřeny a bez zbytečného odkladu přemístěny do vyhrazeného chladicího prostoru mimo 

výdejnu stravy, odděleně od potravin určených ke konzumaci. 

Odvoz zbytků jídel a jejich následnou likvidaci zajišťuje školní jídelna Základní školy a Mateřské školy Zbýšov na 

základě dohody s poskytovatelem. Po vyprázdnění jsou nádoby před dalším použitím vyčištěny a dezinfikovány. 

Podrobná pravidla nakládání s odpady souvisejícími se stravováním, včetně podmínek uchovávání a předávání 

zbytků jídel, četnosti jejich odvozu a odpovědnosti za čištění nádob, stanoví Dokumentace systému HACCP DS 

Koroťáček v návaznosti na dohodu se školní jídelnou. 

16.5 Větrání a mikroklimatické podmínky 

Větrání prostor DS Koroťáček je zajišťováno zejména systémem nuceného větrání s rekuperací tepla, doplněným 

podle potřeby přirozeným větráním prostřednictvím otevíratelných oken.  

Vzduchotechnický systém je během provozu používán tak, aby byla zajištěna dostatečná výměna vzduchu a 

vhodné mikroklimatické podmínky s ohledem na počet přítomných osob a způsob využívání jednotlivých prostor. 

Za zajištění pravidelných kontrol, čištění a údržby vzduchotechnického zařízení odpovídá poskytovatel. Tyto 

činnosti jsou prováděny pověřenou osobou nebo odbornou servisní firmou podle povahy úkonu a požadavků 

výrobce. 

Kontroly, čištění a údržba zařízení, včetně kontroly, čištění nebo výměny filtrů, se provádějí ve lhůtách 

stanovených výrobcem a příslušnou technickou dokumentací a dále podle aktuálního stavu zařízení. Konkrétní 

úkony, jejich četnost, odpovědné osoby a způsob vedení záznamů stanoví samostatný Plán kontrol a údržby DS 

Koroťáček. 

Přirozené větrání otevřením oken je využíváno podle aktuální potřeby a klimatických podmínek, zejména ke 

krátkodobému intenzivnímu vyvětrání. Probíhá tak, aby nebyla ohrožena bezpečnost dětí a děti nebyly vystaveny 

nepřiměřenému průvanu nebo chladu. 

Při zjištění poruchy nuceného větrání je bezodkladně informována ředitelka DS Koroťáček, která zajistí řešení 

závady a přijetí odpovídajících provozních opatření. Do odstranění poruchy je využíváno zejména intenzivnější 

přirozené větrání, pokud jím lze zajistit vhodné podmínky vnitřního prostředí. Nelze-li tyto podmínky zajistit, je 

provoz dotčených prostor omezen nebo přerušen. 

V prostorách DS Koroťáček jsou zajišťovány mikroklimatické podmínky v souladu s vyhláškou č. 160/2024 Sb., 

přílohou č. 4. 

17. Komunikace se zákonnými zástupci 

DS Koroťáček považuje otevřenou a vzájemně respektující komunikaci se zákonnými zástupci za důležitou součást 

péče o dítě. 
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Hlavním komunikačním a informačním nástrojem DS Koroťáček je systém Twigsee. Prostřednictvím něj jsou 

zákonným zástupcům předávány zejména provozní a organizační informace, oznámení, jídelníčky, informace o 

plánovaných akcích a změnách, omlouvána nepřítomnost dítěte a vedeny další údaje související s jeho docházkou. 

Zákonný zástupce je povinen sledovat informace zveřejňované prostřednictvím systému Twigsee a udržovat své 

kontaktní údaje a další údaje vedené v systému aktuální. 

Krátká každodenní komunikace může probíhat osobně při předávání a vyzvedávání dítěte. Zákonný zástupce 

informuje pečující osobu o skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh dne dítěte, zejména o významné 

změně jeho zdravotního stavu, psychické pohodě, únavě nebo jiné aktuální situaci. 

Záležitosti, které vyžadují více času, soukromí nebo podrobnější řešení, nejsou zpravidla řešeny při běžném 

předávání dítěte před ostatními dětmi a rodiči. V takovém případě je možné domluvit individuální konzultaci. 

V naléhavých situacích může DS Koroťáček kontaktovat zákonného zástupce telefonicky. Zákonný zástupce je 

proto povinen zajistit, aby DS Koroťáček měla k dispozici aktuální telefonní kontakty na osoby, které lze v případě 

potřeby zastihnout. 

18. Práva a povinnosti 

18.1 Práva dítěte 

Každé dítě má v DS Koroťáček právo zejména na: 

• bezpečné, laskavé a respektující prostředí, 

• péči odpovídající jeho věku, individuálním potřebám a aktuálnímu stavu, 

• respektování jeho důstojnosti, soukromí a osobního tempa, 

• dostatek prostoru pro hru, pohyb, pobyt venku, odpočinek a vlastní volbu přiměřenou jeho věku, 

• podporu při adaptaci, sebeobsluze, komunikaci, vztazích a dalších běžných situacích, 

• ochranu před ponižováním, zesměšňováním, fyzickým či psychickým násilím a jiným nevhodným 

zacházením. 

18.2 Práva zákonných zástupců 

Zákonný zástupce má právo zejména: 

• být informován o podmínkách a způsobu poskytování služby DS Koroťáček, 

• získávat přiměřené informace o průběhu pobytu, potřebách a vývoji svého dítěte, 

• konzultovat s pečujícími osobami nebo ředitelkou DS Koroťáček záležitosti týkající se dítěte, 

• předávat informace, podněty a připomínky související s péčí o dítě a provozem DS, 

• na respektování soukromí dítěte a rodiny a ochranu osobních údajů v souladu s platnými právními 

předpisy, 

• být informován o významných změnách provozu a pravidel DS Koroťáček. 

18.3 Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonný zástupce je povinen zejména: 

• dodržovat Provozní řád DS Koroťáček a podmínky sjednané ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě, 

• řádně a včas hradit sjednanou úhradu za poskytování služby a stravné, 
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• dítě osobně předávat pečující osobě a zajistit jeho včasné vyzvednutí oprávněnou osobou, 

• omlouvat nepřítomnost dítěte a odhlašovat stravu způsobem stanoveným tímto Provozním řádem, 

• poskytovat DS Koroťáček pravdivé a aktuální údaje potřebné pro poskytování služby a vedení evidence 

dítěte a bez zbytečného odkladu oznamovat jejich změny, 

• informovat DS Koroťáček o zdravotním stavu dítěte a dalších skutečnostech, které mohou mít význam pro 

jeho bezpečnost, potřeby nebo průběh péče, 

• doložit skutečnosti potřebné pro splnění zákonných podmínek poskytování služby a případné čerpání 

příspěvku na provoz dětské skupiny, 

• bezodkladně písemně oznámit DS Koroťáček uzavření smlouvy o poskytování služby péče o dítě s jiným 

poskytovatelem, který rovněž čerpá příspěvek na provoz dětské skupiny, včetně dnů a doby poskytování 

služby, a bezodkladně písemně oznámit přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání nebo jeho individuální 

vzdělávání (více ve Smlouvě o poskytování služby péče o dítě) 

• respektovat zaměstnance DS Koroťáček, ostatní děti a jejich rodiny a spolupracovat s DS při řešení 

záležitostí týkajících se dítěte. 

18.4 Práva a povinnosti DS Koroťáček 

• DS Koroťáček je povinna poskytovat službu v souladu s platnými právními předpisy, smlouvou o 

poskytování služby, tímto Provozním řádem a Plánem výchovy a péče DS Koroťáček. 

• DS Koroťáček zajišťuje dětem bezpečné a podnětné prostředí, respektující péči a ochranu jejich zdraví, 

důstojnosti a oprávněných zájmů. 

• DS Koroťáček je oprávněna požadovat od zákonných zástupců součinnost a předložení údajů a dokladů 

nezbytných pro řádné poskytování služby, vedení evidence a splnění zákonných povinností poskytovatele. 

• Vzniklé obtíže nebo neshody se DS Koroťáček snaží řešit především otevřenou komunikací a ve spolupráci 

se zákonnými zástupci s ohledem na nejlepší zájem dítěte. 

19. Ukončení poskytování služby 

Poskytování služby péče o dítě v DS Koroťáček je ukončeno způsobem a za podmínek sjednaných ve smlouvě o 

poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a v souladu s platnými právními předpisy. 

Právní vztah může skončit zejména uplynutím sjednané doby, písemnou dohodou mezi poskytovatelem a 

zákonným zástupcem nebo dalšími způsoby uvedenými ve smlouvě či stanovenými právními předpisy. 

Opakované nebo závažné porušování povinností vyplývajících ze smlouvy nebo tohoto Provozního řádu může být 

důvodem k ukončení smluvního vztahu, stanoví-li tak smlouva. 

Při ukončení docházky jsou mezi DS Koroťáček a zákonným zástupcem vypořádány případné vzájemné závazky 

související s poskytováním služby a stravováním. 

Zákonný zástupce před ukončením docházky zajistí převzetí osobních věcí dítěte a splnění dalších případných 

povinností souvisejících s ukončením poskytování služby. 

20. Závěrečná ustanovení 

Provozní řád upravuje základní podmínky organizace a poskytování služby péče o dítě v DS Koroťáček. V otázkách 

neupravených tímto Provozním řádem se postupuje podle smlouvy o poskytování služby péče o dítě v dětské 
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skupině, Plánu výchovy a péče DS Koroťáček a platných právních předpisů. Interní postupy DS Koroťáček upravují 

postup zaměstnanců při zajišťování provozu, bezpečnosti a péče. 

Zákonní zástupci jsou s Provozním řádem seznámeni před zahájením docházky dítěte. Aktuální znění Provozního 

řádu je zpřístupněno v prostorách DS Koroťáček a na webových stránkách DS Koroťáček. 

S aktuálním zněním Provozního řádu jsou seznámeni také zaměstnanci DS Koroťáček a jsou povinni se jím při 

poskytování služby řídit. 

V případě změny Plánu výchovy a péče nebo Provozního řádu poskytovatel zákonné zástupce o změně písemně 

informuje a zákonný zástupce je povinen se s aktuálním zněním dokumentů seznámit. Změnu poskytovatel 

oznámí nejméně 30 dnů před její účinností, nevyžaduje-li dřívější účinnost změna právních předpisů nebo 

rozhodnutí orgánu veřejné moci. 

Při změně Plánu výchovy a péče nebo Provozního řádu je zákonný zástupce oprávněn odstoupit od smlouvy o 

poskytování služby péče o dítě do 30 dnů ode dne, kdy byl se změnou písemně seznámen. 

Tento Provozní řád je vydán jako verze 1 a nabývá účinnosti dne 1. října 2026. 
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