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1. Zakladni udaje o détské skupiné

Nazev

Misto poskytovani sluzby
Kapacita

Vékové sloZeni

Charakter skupiny

Poskytovatel sluzby
Pravni forma

Sidlo

ICo

Zastoupena

Reditelka détské skupiny
Telefon

E-mail

Web

Zahajeni poskytovani sluzby

Provozni doba

Ucinnost dokumentu

Verze dokumentu

Détska skupina Korotacek (dale jen ,,DS Korotacek”) poskytuje sluzbu péce o dité podle zdkona €. 247/2014 Sb., o
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Détska skupina Korotacek

Korotice 44, 286 01 Umonin

max. 15 déti

déti od 2 let do zahajeni povinné skolni dochazky

mala vékové smiSena détska skupina

Obec Umonin

obec — Uzemni samospravny celek
Umonin 31, 285 46 Umonin
00236535

Miroslavem Filipem, starostou obce

Ing. Markéta Briicknerova
+420 728 624 767
info@korotacek.cz
www.korotacek.cz

1. fijna 2026

pondéli az patek

7:00-16:00 hod.

od 1. fijna 2026

verze 1

poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

Tento Provozni fad upravuje zakladni podminky a organizaci poskytovani sluzby péce o dité v DS Korotacek. Je

zavazny pro poskytovatele, zaméstnance DS Korotacek a zakonné zastupce déti vyuzivajicich sluzbu.

Provozni Fad je zpfistupnén v prostorach DS Korotacek pFistupnych rodi¢iim a elektronicky na webovych strankach

DS Korotacek.

Podrobné principy vychovy a péce, cile, metody prace a organizaci vzdélavaci a vychovné-pecujici nabidky
upravuje samostatny Plan vychovy a péée DS Korotacek.
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2. Charakter a rozsah poskytované sluzby

s

o DS Korotacek je détskou skupinou s celodennim provozem. Sluzba péce o dité je poskytovdna na zékladé
platného opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné podle zakona ¢. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

e SluZba je uréena détem od 2 let véku do zahajeni povinné skolni dochazky a je poskytovana od pondéli
do patku v provozni dobé od 7:00 do 16:00 hod.

e  Détska skupina Korotacek poskytuje sluzbu formou pravidelné celodenni dochazky v rozsahu péti dnti v
tydnu.

o Uzavienim smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité ziskava dité své kapacitni misto po celou dobu
sjednané pravidelné dochazky. Kratkodobd nepfitomnost ditéte, kterd je Fadné omluvena, nema za
nasledek ztratu tohoto mista ani jeho jednordzové poskytnuti jinému ditéti. Tento model dochdazky
podporuje stabilitu détského kolektivu, bezpecény prabéh adaptace, vytvareni blizkych vztahl mezi détmi
a pecujicimi osobami, predvidatelnost prostfedi a ndvaznost vychovné-pecujici prace.

e Sluzba neni poskytovana ve dnech statnich a ostatnich svatk(. Provoz détské skupiny mlze byt v pribéhu
roku v predem stanovenych terminech prerusen, zejména z organizacnich nebo provoznich divodd, z
dlvodu Cerpani dovolené nebo spoleéného vzdélavani a skoleni tymu. O planovaném preruseni provozu
jsou zdkonni zastupci informovani nejpozdéji jeden mésic pred prvnim dnem preruseni. Informace je
zakonnym zastupcim preddna prostiednictvim systému Twigsee, pripadné dalSimi dostupnymi
komunikaénimi kandly. Ozndameni o preruseni je zaroven zvefejnéno v prostorach DS Korotadek
pfistupnych rodi¢tim.

e Poskytovatel mlze provoz détské skupiny vyjimecné prerusit také z ddvodu zavainych provoznich,
technickych, hygienickych, bezpeénostnich nebo jinych mimoradnych okolnosti, které znemoznuji
bezpecné poskytovani sluzby. O vzniku takové situace, predpokladané dobé preruseni provozu a dalSim
postupu jsou zakonni zastupci informovani bez zbyte¢ného odkladu.

e Poskytovatel ma po celou dobu poskytovani sluzby sjednano pojisténi odpovédnosti za Ujmu zplsobenou
pfi poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

3. Uhrada za poskytovani sluzby

Sluzba péce o dité v DS Korotacek je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou rodice.

Provozovani DS Korotacek neni ¢innosti provozovanou za Ucelem dosazeni zisku. Provoz sluzby je financovan
zejména z prispévku ze statniho rozpoctu, prostfedkd poskytovatele a z ¢astecné Uhrady rodicll. Statni prispévek
se podili zejména na Uhradé personalnich nakladl, naklad( na povinné dalsi vzdélavani pecujicich osob a dalsich
provoznich vydajl souvisejicich s poskytovanim sluzby.

Uhrada rodice predstavuje ¢asteéné spolufinancovéni nakladil spojenych s poskytovanim sluzby péce o dité.

V odlivodnénych pfipadech mize poskytovatel s ohledem na specifickou rodinnou, pracovni nebo socidlni situaci
zakonného zastupce ditéte stanovit individualné snizenou mési¢ni Uhradu. Na individualni sniZzeni Uhrady nevznika
pravni narok. Konkrétni vyse Uhrady je sjednana ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité.
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3.1 Standardni a zvyhodnéna uhrada

e

VysSe mésicni Uhrady za poskytovani sluzby péce o dité je stanovena v aktualnim Ceniku DS Korotacek. Konkrétni
vySe Uhrady vztahujici se k danému ditéti je sjedndana ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné.

Pro stanoveni vyse Uhrady se rozliSuje standardni a zvyhodnéna sazba. Standardni sazba se uplatni, pokud dité
nespliiuje podminky pro zvyhodnénou sazbu podle tohoto ¢lanku.

Zvyhodnéna sazba se uplatni u ditéte:

e s trvalym pobytem na tGzemi obce Umonin nebo jejich mistnich &asti Bfezovd, Héjek, Korotice, Lomec a
Lomecek,
e nebo které na tzemi obce Umonin nebo nékteré z jejich mistnich ¢asti prokazatelné dlouhodobé Fije.

Udaj o trvalém pobytu ditéte je uveden ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

U ditéte bez trvalého pobytu na Uzemi obce Umonin nebo jejich mistnich ¢asti se spinéni podminky
dlouhodobého bydlisté posuzuje individualné. Zakonny zastupce dolozi ¢estné prohlaseni o dlouhodobém pobytu
ditéte na tomto Uzemi a na vyzadani poskytovatele také dalsi doklad prokazujici skutec¢né bydlisté rodiny. Po
prokdazani splnéni této podminky se uplatni zvyhodnéna sazba.

3.2 Zména skutecnosti rozhodnych pro vysi uhrady

Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit poskytovateli zménu skutecnosti rozhodnych pro
narok na zvyhodnénou uhradu. Prestane-li dité splfiovat podminky pro zvyhodnénou sazbu, uplatni se od
nasledujiciho kalendarniho mésice standardni sazba podle aktualniho Ceniku DS Korotacek.

3.3 Splatnost a zplisob Uhrady

Uhrada za poskytovani sluzby je hrazena mési¢né. Faktura za pfisluiny kalendafni mésic je vystavena zpravidla na
jeho pocatku a je splatna ve Ih(ité 7 kalendarnich dnl ode dne jejiho vystaveni.

Uhrada je provadéna bezhotovostné na ucet poskytovatele. Faktura a platebni Udaje jsou zdkonnému zéstupci
zpfistupnény prostfednictvim komunikacniho systému Twigsee, véetné moZnosti provedeni platby
prostfednictvim QR kédu.

Za den Uhrady se povaZuje den pripsani prislusné ¢astky na ucet poskytovatele.

3.4 Uhrada pfti nepfitomnosti ditéte

Mési¢ni Uhrada je stanovena za rezervaci a zajisténi kapacitniho mista ditéte v détské skupiné v rozsahu
sjednaném ve smlouvé.

V pripadé nepritomnosti ditéte z divodd na strané ditéte nebo jeho zakonného zastupce, zejména z dlivodu
nemoci, dovolené nebo jiné osobni prekazky, se mési¢ni Uhrada nevraci ani pomérné nesnizuje. Omluvené dny
nejsou prevadény do jiného obdobi a nevznika za né narok na nahradni dochazku.

Pravidla pro Uhradu stravného pfi nepfitomnosti ditéte jsou stanovena samostatné v ¢asti vénované stravovani.
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3.5 Preruseni provozu

Vyse Uhrady za poskytovani sluzby v dobé preruseni provozu DS Korotacek a podminky jejiho ptipadného snizeni
nebo vraceni se fidi smlouvou o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

O terminu a predpokladané délce preruseni provozu jsou zakonni zastupci informovani zplsobem a ve lh(tach
uvedenych v ¢asti 2 tohoto Provozniho fadu.

4. Prijeti ditéete do détské skupin

Déti jsou do DS Korotacek pfijimany pribéziné do naplnéni kapacity na zékladé ptihlasky podané zakonnym
zastupcem prostiednictvim elektronického systému Twigsee.

Poskytovatel mlze zejména pred zahajenim nového obdobi dochazky stanovit obdobi pro podavani prihlasek,
pokud je s ohledem na pocet zdjemcl ucelné posoudit vice prihlasek spole¢né. Informace o zplisobu a terminu
prijimani prihldsek a aktualni dostupnosti mist jsou zvefejriovany na webovych strankach DS Korotacek.

Pfi prlbéiném pfrijimani jsou prihlasky posuzovany pribéiné a pfi splnéni podminek pro pfijeti a dostupné
kapacité mizZe byt prijeti ditéte potvrzeno bezodkladné. Je-li pro urcité obdobi stanoven termin pro podavani
prihlasek, jsou prihlasky podané v tomto obdobi posuzovany spoleéné po jeho skonceni podle stanovenych
kritérii.

Dochdazka nové pfrijatého ditéte je zahajovana vidy od prvniho dne kalendarniho mésice.

Podani ptihlasky samo o sobé nezaklada narok na pfijeti ditéte do DS Korotacek.

4.1 Kritéria prijeti

PFi pfijimani déti je zohledriovdana aktualni kapacita DS Korotacek a nize stanovena kritéria. Déti jsou pfijimany v
nasledujicim poradi:

1. déti, u nichz Obci Umonin vznikla zdkonnd povinnost zajistit podminky pro vychovnou péci o dité a Obec
Umonin rozhodla o spinéni této povinnosti zajisténim kapacitniho mista v DS Korotacek,

2. déti, které jiz DS Korotacek navitévuji a souc¢asné maiji trvaly pobyt na tzemi obce Umonin nebo nékteré z
jejich mistnich ¢asti Bfezova, Hajek, Korotice, Lomec a Lomecek, pfipadné zde prokazatelné dlouhodobé
ziji,

3. nové pfijimané déti, které maji trvaly pobyt na Gzemi obce Umonin nebo nékteré z jejich mistnich ¢asti
Brezovd, Héjek, Korotice, Lomec a Lomecek, pfipadné zde prokazatelné dlouhodobé Ziji,

4. ostatni déti, které jiz DS Korotacek navstévuiji,

5. ostatni nové pfijimané déti.

Pokud pocet déti se stejnym postavenim podle stanovenych kritérii pfevysi pocet volnych mist, bude poradi mezi
témito détmi urceno transparentnim losovanim.

Za prokazatelné dlouhodobé bydli$té na Gzemi obce Umonin nebo nékteré z jejich mistnich €asti se povaiuje
skuteéné a dlouhodobé bydleni ditéte na tomto Uzemi. Poskytovatel je opravnén pozadat zakonného zastupce o
primérené dolozZeni této skutecnosti.

4.2 Podminky pfrijeti a zahajeni dochazky

Sluzba DS Korotacéek je ur¢ena détem od 2 let véku do zahajeni povinné Skolni dochazky. Dité musi stanoveného
minimalniho véku dosdhnout nejpozdéji ke dni zahajeni dochazky.
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Po oznameni o prijeti ditéte jsou zdkonnému zastupci poskytnuty informace o dalSim postupu a seznam
dokument, které je tfeba doloZit pfed zahajenim dochazky. Pfed zahajenim poskytovani sluzby je zejména nutné:

e uzavfit pisemnou smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

e dolozZit Iékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte véetné udaje o splnéni podminek pravidelného
ockovani, pfipadné o imunité nebo kontraindikaci,

e dolozZit skuteCnosti potfebné pro cCerpani statniho prispévku na provoz détské skupiny, zejména
pfislusnou vazbu rodice nebo jiné zdkonem stanovené osoby na trh prace,

e poskytnout Udaje a dokumenty potiebné pro vedeni evidence ditéte podle platnych pravnich predpisu.

PoZadované dokumenty musi byt poskytovateli doloZeny nejpozdéji v den zahdjeni dochazky ditéte, pokud
poskytovatel pro organizacni zajisténi ndstupu nestanovi drivéjsi termin.

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité je uzavirana na dobu v ni uvedenou. Uzavieni smlouvy na urcité obdobi
nezaklada automaticky narok na pokracovani dochdazky ditéte v obdobi nasledujicim. O pokracovani dochazky se
rozhoduje s ohledem na aktualni kapacitu DS Korotacek a kritéria stanovenda v tomto Provoznim Fadu.

Zakonny zastupce je povinen poskytovatele informovat o zménach skutecnosti, které jsou rozhodné pro
poskytovani sluzby nebo cerpdni statniho prispévku, a v pfipadech stanovenych pravnimi predpisy tyto zmény
rovnéz dolozit.

4.3 Seznameni s dokumenty détské skupiny

Pfed uzavienim smlouvy jsou zdkonnym zastupcim zpfistupnény Plan vychovy a péce DS Korotacek a Provozni
rad DS Korotacek. Seznameni s témito dokumenty zakonny zastupce potvrzuje ve smlouvé o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné.

Pfed zahdjenim dochazky obdrzi zakonni zastupci pfijatych déti dalsi dokumenty a informace potfebné k nastupu

ditéte, zejména informace k adaptaénimu procesu, smluvni a evidencni dokumentaci a organizaéni informace k
prvnimu dni dochazky.

5. Dochazka ditéte a omlouvani nepfritomnosti

Dochézka ditéte do DS Korotacek je sjednana ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. DS
Korotacek poskytuje pravidelnou celodenni péc¢i od pondéli do patku. Sjednany rozsah dochazky znamend
rezervaci kapacitniho mista ditéte po celou provozni dobu DS Korotacek; neznamena povinnost ditéte byt kazdy
den ptitomno po celou dobu od 7:00 do 16:00 hod.

Dité ma své kapacitni misto rezervovano po celou dobu trvani smlouvy v rozsahu sjednané dochazky. V pripadé
nepfitomnosti ditéte neni jeho misto jednorazové poskytovano jinému ditéti.
5.1 Omlouvani nepfitomnosti

Zakonny zastupce je povinen nepfitomnost ditéte omluvit prostfednictvim komunikacniho systému Twigsee, a to
pokud mozno s predstihem, jakmile je mu nepfitomnost ditéte znama.

V pfipadé nahlého onemocnéni nebo jiné nepredvidatelné udalosti omluvi zakonny zastupce dité bez zbytecného
odkladu.
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Omluveni nepritomnosti ditéte nema vliv na vysi mésicni thrady za poskytovani sluzby. Za omluvené dny nevznika
narok na nadhradni dochazku ani na ptevod nevyuZzitych dnl do jiného obdobi.

Pravidla a lhGty pro odhlasovani stravy a Uctovani stravného pri nepfitomnosti ditéte jsou upraveny samostatné v
¢asti tohoto Provozniho fadu vénované stravovani.

5.2 Planovana nepritomnost

Planovanou nepfitomnost ditéte, napfiklad z divodu dovolené nebo planovaného lékafského zakroku, oznami
zdkonny zastupce prostiednictvim systému Twigsee s co nejvétSim mozinym predstihem. Vcasné oznameni
umoznuje DS Korotacek lépe planovat personalni zajisténi, stravovani a organizaci programu.

6. Prichod, predavani a vyzvedavani ditéte

Déti mohou pfichazet do DS Korotacek priibéiné od 7:00 hod. S ohledem na denni rytmus doporudujeme pfichod
idedlné do 8:30 hod., kdy nasledné zacinaji spolec¢né ranni aktivity, napfiklad ranni kruh a pfivitani.

Pozdéjsi prichod je samoziejmé moziny. Pokud zakonny zastupce predpokldda pozdéjsi prichod ditéte,
doporucujeme tuto skutecnost predem oznamit prostfednictvim systému Twigsee, zejména s ohledem na
organizaci programu a stravovani.

6.1 Pfedavani ditéte

P¥i pfichodu predava zdkonny zastupce dité osobné pecujici osobé. Odpovédnost za dité prechazi na DS Korotacek
okamzikem jeho osobniho prevzeti pecujici osobou a trvd do okamziku predani ditéte zakonnému zastupci nebo
jiné osobé opravnéné k jeho vyzvednuti. Souédsti ranniho louceni je jednoduchy preddavaci ritual — zakonny

zastupce zpravidla poda pecujici osobé ruku jako symbol predani ditéte do jeji péce. Obdobny ritual muaze
probihat pfi odchodu ditéte dom, kdy zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba dité opét prebira.

Dité nelze ponechat bez osobniho pfedani pecujici osobé, napfiklad samotné v $atné, pred budovou nebo na
zahradé.

6.2 Vyzvedavani ditéte

Dité je mozné vyzvednout kdykoliv v priibéhu provozni doby s ohledem na jeho individualni potreby a rezim
rodiny. Pokud bude dité v dany den odchazet po obédé, zakonny zastupce tuto skutecnost pfi rannim prichodu
oznadi na informacni tabuli v Satné.

Neni-li dfivéjsi odchod ditéte oznaden, pocitd DS Korotacek s jeho pobytem i v odpoledni ¢asti dne. V pripadé
mimoradné zmény v pribéhu dne zdkonny zastupce informuje DS Korotacek co nejdfive.

Pokud zakonny zastupce planuje vyzvednuti ditéte po obédé, doporucujeme pfichod orientaéné mezi 12:30-12:45
hod., aby dité mohlo v klidu dokondit obéd a nebyla narusovana nasledna pfiprava déti na odpocinek.

Dité mlze byt pfedano:
e zakonnému zastupci,
e nebojiné osobé, kterou zakonny zastupce predem prokazatelné povéril k vyzvedavani ditéte.
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Osoby povérené vyzvedavanim ditéte jsou uvedeny v samostatném formulari Povéreni k vyzvedavani ditéte. Jejich
seznam je veden také v systému Twigsee. Zakonny zastupce odpovidd za spravnost a aktualnost Gdaju a jejich
zmény bez zbytecného odkladu oznamuje poskytovateli prostiednictvim tohoto systému. Pfi zméné povérenych
osob zajisti také aktualizaci pfisluSného povéreni.

Pecujici osoba je oprdvnéna v pfipadé pochybnosti o totoZnosti osoby, kterd dité vyzvedava, pozadat o prokazani
totoznosti. Neni-li moZné opravnéni osoby k prevzeti ditéte spolehlivé ovérit, dité této osobé nebude predano.

6.3 Ukonceni denni dochazky

Zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba je povinna dité vyzvednout tak, aby mohlo byt pfeddno nejpozdéji
do konce provozni doby DS Korotacek, tedy do 16:00 hod.

Pokud se zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba nemuze z vaznych dlvod( dostavit vcas, je povinen o této
skutec¢nosti neprodlené informovat DS Korotacek a zajistit vyzvednuti ditéte jinou opradvnénou osobou.

V pfipadé, Ze dité neni do konce provozni doby vyzvednuto a zakonného zastupce ani jinou oprdvnénou osobu se
nepodati kontaktovat, postupuje DS Korotacek s ohledem na bezpeci a nejlepsi zajem ditéte podle Smérnice pro
ochranu zdravi, bezpe¢nost a mimoradné situace DS Korotacek a platnych pravnich predpist.

7. Stravovani a pitny rezim

DS Korotacek nabizi détem zajisténi stravovani v pribéhu dne v rozsahu odpovidajicim délce jejich pobytu, véku a
individudlnim potfebam. ZpuUsob stravovani konkrétniho ditéte a jeho Uhrada jsou sjedndny se zdkonnym
zastupcem ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Zakonny zastupce je povinen DS Korotacek pred zahdjenim dochazky a nasledné pti kazdé zméné informovat o
potravinovych alergiich, intolerancich, dietnich omezenich nebo jinych skutecnostech, které mohou mit vliv na
stravovani ditéte.

Dodavatelem obédl je Skolni jidelna Zakladni Skoly a Matefské Skoly ZbySov, okres Kutnd Hora, pfispévkové
organizace, se sidlem Zby3ov 23, 286 01 Zby3ov. Skolni jidelna zajistuje rovnéz odvoz a likvidaci zbytkd jidel na
zakladé dohody s poskytovatelem.

Stravovani nabizené DS Korotacek je zajisStovano nasledujicim zptisobem:

e dopoledni svaciny (9:00 — 9:30 hod.) zajistuje a pfipravuje DS Korotacek,

e odpoledni svaciny (14:15 — 14:45 hod.) zajistuje a pFipravuje DS Korotacek,

e obédy (12:10 — 12:45 hod.) zajistuje Skolni jidelna Zakladni $koly a Matefské $koly Zbysov, okres Kutnd
Hora, pfispévkova organizace, Zbysov 23, 286 01 Zbysov,

e  pitny reZim zajistuje DS Korotacek po celou dobu pobytu ditéte — pitna voda, neslazeny ovocny ¢aj.

Soucasti stravy dodavané skolni jidelnou spolu s obédem muze byt podle aktualniho jidelnicku také ovoce, mlécny
vyrobek nebo jina potravina, kterd mize byt vyuZita jako soucast odpoledni svaciny.

Stravovani déti je zajistovano v souladu s platnymi pravnimi a hygienickymi pfedpisy s ohledem na vék a
individualni potreby déti.

Jidelni¢ek zahrnujici stravovani zajistované DS Korotacek i dodavané Skolni jidelnou je zakonnym zastupcim
zpfistupfiovan prostirednictvim systému Twigsee zpravidla nejméné jeden tyden predem.
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7.1 Stravné

PFi vyuziti stravovani nabizeného DS Korotacek stravné zahrnuje dopoledni svaéinu, obéd a odpoledni svaéinu.
Pitny rezim zajistuje DS Korotacek vsem détem bez ohledu na zvoleny zpUsob stravovani.

Stravné je hrazeno samostatné vedle mési¢ni Uhrady za poskytovani sluzby péce o dité. Aktudlni ceny stravovani
jsou uvedeny v Ceniku DS Korotacéek; konkrétni vySe stravného a zvoleny zpUsob stravovani ditéte jsou sjednany
ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Jednotlivé ¢asti stravy jsou ditéti poskytovany podle doby jeho skute¢né pritomnosti v DS Korotacek. Dfivéjsi
odchod ditéte nema vliv na vysi stravného za dany stravovaci den. Neodebrané ¢asti stravy se standardné
nevyddvaji s sebou; vyjimkou je vyzvednuti neodhldseného obéda v prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte
podle ¢asti 7.2.

7.2 Odhlasovani stravy

Stravu Ize odhlasit prostfednictvim systému Twigsee nejpozdéji do 12:00 hod. predchoziho provozniho dne. Za
radné a vCas odhlaseny stravovaci den se stravné neuctuje.

Neni-li strava odhldsena ve stanoveném terminu, povazuje se za objednanou a zdkonnému zdastupci je stravné za
dany den Uétovano v plné vysi, a to i v pfipadé, Ze dité do DS Korotacek nenastoupi.

V prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte ma zakonny zastupce moznost vyzvednout si neodhlaseny obéd.
Zajem o jeho vyzvednuti oznami predem DS Korotacek a domluvi si ¢as, misto a zplsob prevzeti. Nevyzvednuti
obéda nema vliv na povinnost uhradit stravné za dany den.

Pro dalsi dny nepfitomnosti je zakonny zastupce povinen stravu odhlasit ve vyse uvedené Ihité.

7.3 Vyuctovani stravného

Stravné je vyuctovavano mésicné zpétné podle skuteéného poctu objednanych stravovacich dni ditéte v
predchozim kalendarnim mésici.

Za objednany stravovaci den se povaZuje den, kdy byla pro dité strava objedndna a nebyla fadné a v¢as odhlasena
podle tohoto Provozniho radu.

Vyuctovani stravného za predchozi kalendarni mésic je zakonnému zastupci zpfistupnéno zpravidla na pocdtku
nasledujictho mésice prostfednictvim systému Twigsee.

Stravné je splatné ve lh(té 7 kalendarnich dni ode dne vystaveni vyuctovani. Platebni Udaje jsou zakonnému
zastupci zpfistupnény prostfednictvim systému Twigsee, v€etné moznosti provedeni platby pomoci QR kédu.

7.4 Individualni stravovani, alergie a vlastni strava

Po predchozi dohodé s DS Korotacek muze stravu pro dité v plném rozsahu zajistovat zakonny zastupce, zejména
s ohledem na zdravotni stav ditéte, jeho alergie, intolerance nebo jiné individudlni potfeby. Pitny rezim zajistuje
DS Korotacek viem détem.

Zakonny zastupce odpovidd za zdravotni nezavadnost a vhodnost pfeddvané stravy s ohledem na vék a potreby
ditéte. Stravu predava v Cistych, uzaviratelnych nadobach vhodnych pro styk s potravinami, radné oznacenych
jménem ditéte. DS Korotacek zajisti jeji uchovani a podani ditéti v souladu s hygienickymi pozadavky a
Dokumentaci systému HACCP DS Korotacek.
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Vyzaduje-li zdravotni stav ditéte dietni stravovani dolozené lékafskym potvrzenim a stravu zajistuje zakonny
zéstupce, DS Korotacek zajisti jeji uchovani, ohfev a podani v souladu s hygienickymi pozadavky a podminkami
provozu. Konkrétni podminky pfedavani stravy dohodne zdkonny zastupce s DS Korotacek predem.

Je-li vlastni strava zajistovéna z jinych nez zdravotnich divod(, pfedava ji zakonny zastupce pfipravenou k pfimé
konzumaci. DS Korotacek tuto stravu ditéti podava bez ohfevu ¢i jiné tepelné Upravy.

Zvoleny zpUsob stravovani je sjednan ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Zajistuje-li
vesSkerou stravu zdkonny zastupce, stravné se neuctuje. ZpUsob stravovani lze zménit pisemnou dohodou
zdkonného zastupce a poskytovatele.

7.5 Pitny rezim

Pitny rezim je détem zajistén po celou dobu jejich pobytu v DS Korotacek. Détem je podavana pitna voda a
neslazeny ovocny ¢aj. Napoje maji déti prabézné k dispozici a jsou k pravidelnému piti vedeny s ohledem na svdj
vék, individualni potreby, aktudlni ¢innost a klimatické podminky.

Pfi pobytu venku je pitny reZim zajistén zpUsobem odpovidajicim charakteru a délce pobytu mimo prostory DS
Korotacek.

8. Denni rezim

Denni rezim DS Korotacek vychazi z potfeb déti, jejich véku a aktualniho sloZeni skupiny. Je nastaven tak, aby
détem poskytoval dostatek predvidatelnosti a pravidelného rytmu, zaroven vsak umozioval pruiné reagovat na
jejich individualni potfeby, aktualni situaci, pocasi a charakter pfipravovanych ¢innosti.

Uvedené Casy jsou proto ramcové a orientacni. Pecujici osoby mohou pribéh dne primérené upravit tak, aby byla
zachovana pohoda, bezpedi a potieby déti.
Cas Ramcovy pribéh dne

7:00-8:30 Prichod déti, pfedani ditéte, ukladani véci, louceni s rodicem, volna hra v otevienych
centrech aktivit.

8:30-9:00 Ranni kruh, ptivitani, obrazovy rezim dne, otdzka dne, protaZzeni a ranni pohyb.
9:00-9:30 Hygiena a svacina.
9:30-11:30 Pobyt venku, zahrada, venkovni centra aktivit, vyprava nebo dopoledni nabidka podle

pocasi a potfeb déti.
11:30-12:10 Navrat, kratka reflexe, hygiena, pfeviékani, zklidnéni.

12:10-12:45 Obéd. Déti odchazejici po obédé jsou po dojedeni pribéziné predavany zakonnym
zastupclm v ¢ase 12:30-12:45 hod.

12:45-14:15 Odpocinek, ¢teni, klidovy rezim; déti, které nespi, mohou po odpocinku vyuZit tiché
klidové Cinnosti.

14:15-14:45 Probouzeni, hygiena, svacina.

14:45-16:00 Volna hra dle pocasi, postupné odchody domd.
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V prabéhu dne se pfirozené stfidaji spontanni a nabizené cinnosti, pohyb, pobyt venku, odpocinek, spole¢né
ritudly a prdce v centrech aktivit. Détem je poskytovan dostatek prostoru pro volnou hru, vlastni volbu &innosti i
individualni tempo.

Nabidka ¢innosti vychazi z Planu vychovy a péée DS Korotacek a je pfizplsobovana véku, schopnostem, zajmam a
aktudlnim potiebam déti.

Pobyt venku je béZnou soucasti kazdého dne. Jeho délka a konkrétni forma se prizplsobuji zejména pocasi,
zdravotnimu stavu a véku déti, aktudlnim podminkam a pldnovanému programu.

Denni rezim muZe byt docasné upraven také v pribéhu adaptacniho obdobi ditéte nebo v jinych odivodnénych
pfipadech s ohledem na jeho individualni potfeby.

9. Odpocinek a spanek

Odpodinek je pfirozenou souéasti denniho rezimu DS Korotaéek a je organizovan s ohledem na vék, individualni
potfeby a aktudlni Unavu jednotlivych déti nej¢astéji v ¢ase od 12:45 do 14:15 hod.

Po obédé nasleduje priprava na odpocinek, zklidnéni a spolecnda klidova ¢ast dne, zpravidla doprovazend ¢tenim
knihy, vypravénim nebo jinou relaxacni Cinnosti. Détem je vytvareno klidné a bezpecéné prostiredi umoznujici
usnuti a neruseny spanek.

Déti nejsou nuceny ke spanku. Ditéti, které neusne nebo ma mensi potiebu spanku, je po pfimérené dobé
spolecného zklidnéni umoznéno vénovat se tiché klidové Cinnosti tak, aby nebyl rusen odpocinek ostatnich déti.
MizZe se jednat napfiklad o prohlizeni knih, jednoduché stolni ¢i manipulaéni ¢innosti, kresleni nebo jinou klidovou
aktivitu.

Délka spanku ani odpocinku neni pro vSechny déti stanovena jednotné. Pelujici osoby respektuji individudlni
spankovy rezim ditéte a prihlizeji také k informacim od zakonnych zastupcu. Dité, které spanek potrebuje, neni
bezdlvodné predéasné buzeno; soucasné je respektovana potreba ditéte, které jiz spat nechce.

Kazdé dité ma k dispozici vlastni 10zko a vlastni oznacené lGzkoviny, které jsou pouZivany pouze timto ditétem a
ukladany oddélené zplsobem umozniujicim jejich hygienické uchovavani. Vyménu a prani lGzkovin zajistuje DS
Korotacek. Podminky jejich vymény, prani a hygienického ukladani stanovi ¢ast 16 tohoto Provozniho radu.

Pro odpocinek a spanek ma dité vlastni vhodné obleceni uréené pouze pro tento Ucel, zpravidla pyZamo. Obleceni

na spani zajistuje zdkonny zastupce. Obleceni je oznadeno jménem ditéte a uklddano oddélené na misté uréeném
konkrétnimu ditéti.

Zakonny zastupce zajistuje pravidelnou vyménu a prani obledeni na spani, nejméné jednou tydné a vidy
bezodkladné pfi jeho znecisténi nebo promoceni. DS Korotacek informuje zdkonného zastupce, je-li potreba
nahradni obleceni doplnit nebo vyménit.

Pokud ditéti pfi odpocinku pomaha vlastni drobny predmét pro pocit bezpeci, napfiklad oblibeny plysak nebo jina
vhodna pomucka, mze jej po dohodé s pecujici osobou pouzivat také v DS Korotacek.

10. Adaptace ditéte

Adaptace ditéte v DS Korotacek probiha individualné s ohledem na jeho vék, dosavadni zkusenosti, temperament,
potfeby a aktualni reakce.
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Zacatek dochazky muze probihat pozvolna. V adaptacnim obdobi mizZe byt po dohodé se zakonnym zastupcem
skutecnd délka pobytu ditéte docasné kratsi a nasledné postupné prodluzovana podle toho, jak dité pobyt v DS
Korotacek zvlada. Kratsi pobyt v adaptacnim obdobi neméni sjednany rozsah dochazky ani vysi mésiéni Ghrady za
poskytovani sluzby.

DS Korotaéek pfi adaptaci Uzce spolupracuje se zakonnymi zastupci a pribéh adaptace pribézné prizpGsobuje
potifebam konkrétniho ditéte.

Podrobnéjsi principy adaptace jsou popsany v Planu vychovy a péce DS Korotacek a v dokumentu pro rodice
Informacek, se kterym jsou zakonni zastupci seznadmeni pred zahajenim dochazky ditéte.

11. Zdravi ditéte a postup pri onemocnéni

Do DS Korotacek muze byt privedeno dité, které je zdravotné zpUsobilé k pobytu v détském kolektivu a jehoz
aktualni zdravotni stav nebrani bezpe¢nému pobytu v DS ani Gcasti na bézném dennim programu.

Zakonny zastupce je povinen pti pfedavani ditéte upozornit pecujici osobu na skuteénosti, které mohou mit vliv na
jeho zdravotni stav, prlibéh dne nebo potfebnou péci, zejména na aktudlni zdravotni obtiZe, GUraz, alergickou
reakci, neobvyklou Unavu nebo jinou vyznamnou zménu zdravotniho stavu.

Zakonny zastupce je rovnéz povinen DS Korotacek informovat o zavaznych zdravotnich skutec¢nostech, alergiich,
chronickych onemocnénich, dietnich omezenich a dalSich okolnostech, které mohou ovlivnit poskytovani péce o
dité.

11.1 Dité s priznaky onemocnéni

Do DS Korotaéek neni mozné pfijmout dité, jehoZ zdravotni stav nasvédcuje akutnimu infekénimu onemocnéni
nebo které se neciti natolik dobfe, aby zvladlo béZzny rezim détské skupiny.

Pokud pecujici osoba pfi pfichodu ditéte zjisti zjevné priznaky akutniho onemocnéni nebo jiny stav, ktery mlze
ohrozit zdravi ditéte ¢i ostatnich osob v DS Korotacek, mlze po vyhodnoceni aktudlni situace dité do péce
neprevzit.

PFi posuzovani zdravotniho stavu ditéte se pfihlizi k celkovému stavu ditéte, charakteru a intenzité obtizi a k tomu,
zda je dité schopné bezpecné zvladnout bézny program DS Korotacek.
11.2 Onemocnéni ditéte v prlibéhu dne

Pokud se u ditéte v pribéhu pobytu v DS Korotacek objevi pfiznaky onemocnéni nebo dojde k ndhlému zhorseni
jeho zdravotniho stavu, pecujici osoba ditéti zajisti potfebnou péci a bez zbyte¢ného odkladu kontaktuje
zdkonného zastupce.

Do doby prevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou je ditéti zajistén dohled a podle
moznosti také klidné misto oddélené od ostatnich déti.

Zakonny zastupce je v takovém pripadé povinen zajistit pfevzeti ditéte bez zbyte¢ného odkladu.

Vyzaduje-li zdravotni stav ditéte neodkladnou zdravotni péci, DS Korotacek zajisti jeji privolani a soucasné
informuje zdkonného zastupce.
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11.3 Informovani o infekénim onemocnéni

Zjisti-li zdkonny zastupce u ditéte infekéni onemocnéni, které mizZe mit vyznam pro zdravi ostatnich déti nebo
zaméstnanct DS Korotacek, informuje o této skute¢nosti DS Korotacek bez zbyte¢ného odkladu.

DS Korotacek moZe ostatni zdkonné zastupce pFiméfenym zplsobem informovat o vyskytu infekéniho
onemocnéni v kolektivu, aniz by byla sdélovana totoZnost konkrétniho ditéte.

Podrobné postupy pro feseni onemocnéni, nahlé zmény zdravotniho stavu a dalSich zdravotnich situaci stanovi
Smérnice pro ochranu zdravi, bezpeénost a mimoradné situace DS Korotacek.

12. Léky, chronicka onemocnéni a zdravotni specifika

Zékonny zastupce je povinen DS Korotacek pred zahdjenim dochazky a nasledné pfi kazdé zméné informovat o
chronickém onemocnéni ditéte, alergiich, zdravotnich omezenich, pravidelné uZivanych lécich a dalSich
zdravotnich skutecnostech, které mohou mit vliv na poskytovani péce nebo bezpecnost ditéte.

Léky a lécivé pripravky nejsou détem v DS Korotaéek podavany bézné. Je-li vzhledem k chronickému onemocnéni
nebo jinému zdravotnimu stavu ditéte nezbytné podat Iék v dobé jeho pobytu v DS, je nutné tuto skuteénost vidy
predem individualné projednat s feditelkou DS Korotadéek.

Podavani léku muize byt zajisténo pouze na zakladé predchozi dohody, pisemné Zadosti zdkonného zastupce a
jasnych pisemnych pokyn( k jeho podani; podle povahy zdravotniho stavu mlze DS Korotacek poZadovat také
vyjadieni nebo pokyny osettujiciho Iékare.

DS Korotacek vidy posoudi, zda je s ohledem na konkrétni zdravotni potfebu ditéte, charakter pozadované péce a
personalni a provozni moznosti schopna bezpeéné podani 1éku zajistit.

Léky uréené k podani ditéti nesmi byt volné uloZeny v osobnich vécech ditéte ani ponechany v Satné. Zakonny
zastupce je predava pfimo povérené osobé DS Korotacek.

Podrobné podminky prevzeti, uchovavani, podavani a evidence lék(i stanovi Smérnice pro ochranu zdravi,
bezpectnost a mimoradné situace DS Korotacek.

13. Bezpecnost, Urazy a mimoradné situace
DS Korotacek zajistuje bezpe€nost déti po celou dobu jejich pobytu v DS a vytvafi prostfedi odpovidajici jejich
véku, potifebam a schopnostem.

Pecujici osoby pribézné vyhodnocuji mozna rizika pfi ¢innostech uvnitf DS, na zahradé i pfi pobytu mimo jeji
prostory a vedou déti primérené jejich véku k bezpecnému chovani, ohleduplnosti a postupnému rozpoznavani
béznych rizik.

13.1 Uraz ditéte

V pfipadé Urazu nebo poranéni ditéte poskytne pecujici osoba potfebnou prvni pomoc a podle zavaznosti situace
zajisti dalsi zdravotni péci.
O Urazu ditéte je zakonny zastupce bez zbyteéného odkladu informovén. Urazy a dal$i udalosti jsou evidovény v

souladu s platnymi pravnimi predpisy a Smérnici pro ochranu zdravi, bezpecnost a mimoradné situace DS
Korotacek.
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Vyzaduje-li zdravotni stav ditéte neodkladnou zdravotni péci, DS Korotacek zajisti jeji privolani a soucasné
kontaktuje zakonného zastupce.

13.2 Mimoradné situace

DS Korotacek ma zpracovany postupy pro feseni rizikovych, nouzovych a mimoradnych situaci, které mohou
vzniknout v souvislosti s poskytovanim sluzby. Pecujici osoby a dalSi zaméstnanci jsou s témito postupy
prokazatelné seznamovani a podle potieby proskolovani.

V ptipadé mimoradné situace je vzZdy prioritou zajisténi bezpeci déti. Zakonni zastupci jsou o udalosti a pripadnych
organizacnich opatfenich informovani bez zbyte¢ného odkladu prostfednictvim dostupnych komunikacnich
prostredk.

Zakonny zdastupce je povinen udriovat své kontaktni Udaje a kontakty na dalSi opravnéné osoby v systému
Twigsee aktudlni tak, aby jej bylo mozZné v pfipadé potieby bezodkladné kontaktovat.

Podrobné postupy pro zajisténi bezpecnosti, poskytovani prvni pomoci a feSeni rizikovych, nouzovych a
mimoradnych situaci stanovi Smérnice pro ochranu zdravi, bezpe¢nost a mimoradné situace DS Korotacek.

14. Pobyt venku, vychazky a vylety

Pobyt venku je zafazovan kazdodenné v maximdini mozné mife s ohledem na aktudlni klimatické podminky.
Zpravidla trva 1 aZ 2 hodiny denné; za pfiznivych podminek je prodluZzovan presunutim dalSich vhodnych ¢innosti
do venkovniho prostfedi. Jeho konkrétni podoba a délka se prizplsobuji véku, individudlnim potfebam a
aktualnimu zdravotnimu stavu déti.

Pobyt venku muze zahrnovat volnou hru, pohybové a smyslové Cinnosti, praci ve venkovnich centrech aktivit,
pozorovani prirody, vychazky, kratsi vypravy po obci a jejim okoli nebo dalsi ¢innosti navazujici na Plan vychovy a
péce DS Korotacek.

14.1 Vychazky a vypravy

Soucasti bézného programu mohou byt vychazky a kratSi vypravy v okoli DS Korotacek. Déti jsou predem
primérené svému véku seznamovany se zakladnimi pravidly bezpe¢ného pohybu mimo prostory DS.

O planovanych akcich, které svym rozsahem nebo organizaci presahuji bézny denni program, jsou zakonni
zastupci informovani predem. Pokud to charakter konkrétni akce vyzaduje, vyzada si DS Korotadek predem také
potiebny souhlas zdkonného zastupce.

14.2 Obleceni a vybaveni pro pobyt venku

Zakonny zastupce zajistuje ditéti obleceni a obuv vhodné pro aktudlni pocasi a béiné venkovni aktivity véetné
obleceni pro vyménu v pfipadé zaspinéni apod.

S ohledem na charakter programu DS Korotacek je vhodné, aby dité mélo obleceni, ve kterém se muze volné
pohybovat, hrat si v prirodé a pfipadné se uspinit.

Podrobnéjsi informace o vécech, které dité potfebuje pro kazdodenni pobyt v DS Korotaéek a venkovni aktivity,
obdrzi zdkonni zastupci pted zahajenim dochazky.
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14.3 Piskovisté

Piskovisté na zahradé DS Korotacek je provozovano a udrzovano tak, aby bylo omezeno riziko mikrobialniho,
chemického a parazitarniho znecisténi pisku.

Pfed kaidym pouZitim piskovisté je provedena vizudini kontrola jeho stavu a jsou odstranény pfipadné
mechanické necistoty. Pisek je podle potieby prohrabavan, provzdusinovan, doplfiovan nebo vyménovan.

V dobé, kdy neni piskovisté pouzivano, je vhodnym zplisobem zabezpeceno proti vstupu zvifat a dalSim zdrojam
znecisténi.
Pri zjisténi znecisténi, které miiZe ohrozit zdravi déti, nebo pfi divodném podezieni na zdravotni zavadnost pisku

se piskovisté do provedeni napravnych opatfeni nepouziva. Zdravotni nezavadnost pisku je zajistovana v souladu s
platnymi hygienickymi pozadavky.

Provoz piskovisté se fidi Provoznim fadem zahrady DS Korotacek, ktery stanovi podrobna pravidla jeho pouzivani,
kontroly a udrzby, véetné dopliiovani a vymeény pisku.

15. Obleceni a osobni véci ditéte

Zakonny zastupce zajistuje ditéti obleceni a obuv odpovidajici jeho véku, aktudlnimu pocasi a béznému programu
DS Korotacek.

Dité ma v DS Korotacek k dispozici dostatek nahradniho obledeni pro ptipad uSpinéni, promoceni nebo jiné
potieby prevleceni. S ohledem na pravidelny pobyt venku je vhodné volit i obleceni, ve kterém se dité maze volné
pohybovat, hrat si a ptirozené se uspinit.

Obleceni, obuv a dalsi osobni véci ditéte doporucujeme viditelné oznacit jménem nebo znackou ditéte, aby

nedochazelo k jejich zaméné.

Osobni véci jsou ukladany na mistech urcenych konkrétnimu ditéti. Zakonni zastupci pribéiné kontroluji jejich
mnozstvi, velikost a vhodnost vzhledem k aktualnimu ro¢nimu obdobi.

Do DS Korotacek neni vhodné pfinaset cenné predméty, nevhodné drobné predméty nebo jiné véci, které mohou
predstavovat riziko pro dité ¢i ostatni déti.

Podrobny seznam doporuceného obleceni, obuvi a dalsich véci, které dité potfebuje pro pobyt v DS Korotacek,
obdrzi zakonni zastupci pred zahajenim dochazky.

16. Hygiena, uklid, sanitace a nakladani s pradlem

Déti jsou v DS Korotacek vedeny k zékladnim hygienickym navykiim a postupné samostatnosti pfimérené svému
véku a individualnim moznostem. Pecujici osoby jim podle potieby poskytuji pomoc pfi pouZivani toalety, myti
rukou, smrkani, prevlékani a dalsich béznych hygienickych Ukonech, vidy s respektem k soukromi a distojnosti
ditéte.

Pro hygienu rukou maji déti i zaméstnanci k dispozici tekuté mydlo a jednorazové papirové rucniky. Hygienicka
zarizeni jsou vybavena také toaletnim papirem. Pribézné doplriovani téchto potreb je zajisténo po celou dobu
provozu.

Pouzivani plen neni prekazkou pro dochazku do DS Korotacek. U ditéte, které pleny pouziva, zajistuje zakonny
zastupce dostate¢né mnoizstvi jednorazovych plen, vih¢enych ubrouskl a pripadné dalsi individuaini hygienické
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nebo kosmetické potreby ditéte. Tyto potieby jsou uréeny pouze pro konkrétni dité a jsou uloZeny oddélené a
oznaceny jeho jménem.

Prechod od plen k pouZivani nocniku Ci toalety probihd ve spolupraci se zakonnymi zastupci, s ohledem na
vyvojovou pfipravenost a individudIni tempo ditéte. Dité neni k pouZivani toalety nuceno ani za pfipadné nehody
zahanbovano.

Osobni hygienické potreby ditéte jsou oznaceny a ukladany zplsobem, ktery omezuje jejich vzajemnou zaménu.

Dojde-li béhem dne k vyraznému znecisténi nebo promoceni obleceni ditéte, je dité prevle¢eno do ndhradniho
oblecdeni. Zneclisténé obleceni je oddélené uloZzeno a predano zdkonnému zastupci.

16.1 Uklid a sanitace prostor

Prostory a vybaveni DS Korotacek jsou udriovany v ¢istém, uklizeném a hygienicky nezavadném stavu. Uklid je
provadén pravidelné podle charakteru jednotlivych prostor a ddle vidy podle aktudlni potreby.

V ramci béZzného provozu je zajistovano zejména:

e denné a dale podle potieby setfeni omyvatelnych podlah na vihko a vysati koberc,

e denné a dale podle potieby vynaseni odpadk( a vyména odpadnich sackd,

e denné a pri znecisténi bezprostredné Ccisténi hygienickych zafizeni, zejména zachodl, umyvadel,
vodovodnich baterii, splachovadel a dalSich ¢asto pouZivanych ploch,

e po kazdém jidle ocisténi stolll a dalSich ploch pouZivanych pfi stravovani déti,

e denné a podle potieby CiSténi ploch a predmétq, kterych se déti nebo zaméstnanci casto dotykaji,

e pravidelné ¢isténi hracek, didaktickych pomticek a dalsiho vybaveni, pficemZ omyvatelné hracky a
pomucky jsou ¢istény nejméné jednou tydné a vidy pti znecisténi,

e jednou tydné dikladnéjsi uklid a sanitace hygienickych zafizeni, pfipadné Castéji podle potreby,

e dvakrat rocné, pripadné Castéji podle potteby, dikladny uklid prostor a vybaveni.

Osvétlovaci soustavy, okna, ramy, svitidla, svételné zdroje a dalsi plochy souvisejici se zajisténim poZadovanych
svételnych podminek jsou ¢istény ve |h(tach stanovenych planem udrzby v projektu osvétleni. Neni-li tento plan
zpracovan, provadi se myti oken, ramd, svitidel a svételnych zdroji dvakrat ro¢né. Cisténi vysoko umisténych a
béZné nepfistupnych prvkd je zajistovano externi firmou vhodnym a bezpeénym zplsobem.

Dezinfekce se provadi podle charakteru prostor a miry znecisténi, dale pri zvyseném vyskytu infekcnich
onemocnéni a podle pokyn( organu ochrany verejného zdravi. Dezinfekcni prostiedky jsou pouzivany v souladu s
navodem vyrobce, zejména pfi dodrZeni stanovené koncentrace a doby pUsobeni.

Pfi znecisténi povrchl biologickym materidlem, zejména krvi, zvratky, moci nebo stolici, je zasazené misto
bezodkladné zabezpedeno proti pfistupu déti a oSetfeno podle Sanitacniho planu DS Korotaéek. Ten stanovi
zpUsob dezinfekce a odstranéni znecisténi podle pouZitého prostfedku a charakteru povrchu. Pfi uklidu jsou
pouzivany odpovidajici ochranné pomcky.

Uklidové pomiicky uréené pro hygienicka zafizeni jsou oddéleny od pomticek pouZivanych pro ostatni prostory.
Cistici a dezinfekéni prostiedky a uklidové pomacky jsou uklddany ve vyhrazeném prostoru mimo dosah déti
(uklidova mistnost).

Prostory DS Korotacek jsou pribéziné kontrolovany z hlediska vyskytu skadcl. Pfi zjisténi jejich vyskytu nebo
znamek jejich pritomnosti jsou bez zbytecného odkladu pfijata odpovidajici opatieni a podle potreby je zajistén
odborny zasah. Podrobna pravidla prevence, kontroly a postupu pfi vyskytu skidcl stanovi Sanitacni plan DS
Korotacek.
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16.2 Lazkoviny, pradlo a prani

Kazdé dité ma vlastni oznacené IGzkoviny, které jsou pouzivany pouze timto ditétem. Cisté IGzkoviny a dal3i Cisté
textilie jsou ukladany oddélené od pouZzitych a znecisténych textilii tak, aby byly chranény pred kontaminaci.

LoZni pradlo je ménéno nejméné jednou za 21 kalendafnich dn( a vidy bezodkladné pti znecisténi, promoceni
nebo jiné kontaminaci.

Prikryvky, polstafe, matrace a dalSi vybaveni pouzivané pti odpocinku jsou udrZovany v Cistém stavu, pravidelné
kontrolovany a podle potteby Cistény nebo prany s ohledem na charakter materidlu, miru pouzivani a pokyny
vyrobce. PFi znecisténi je odpovidajici vycisténi zajisténo bezodkladné.

Prani, suseni a podle potfeby také Zehleni [Gzkovin a dalSich textilii pouzivanych DS Korotéaéek je zajistovano pfimo
Vv jejim provoznim zdzemi. ZpUsob prani a suseni odpovida druhu materialu, mire znecisténi a pokynim vyrobce.

PouZité a znecisténé pradlo je pred pranim ukladdano do vyhrazenych omyvatelnych a uzaviratelnych nadob
umisténych v prostoru oddéleném od cistého pradla. Nadoby jsou pravidelné ciStény a dezinfikovany, pfi
znecisténi bezodkladné.

Pradlo znecisténé biologickym materidlem a zneciSténé osobni obleceni uréené k pfedani zakonnému zastupci
jsou ukladany do jednorazovych uzaviratelnych obal( zabranujicich Uniku nedistot. PFi prendseni pouZitého a
znecisténého pradla jsou pouzZivany uzaviené obaly. Manipulace s pradlem probiha tak, aby nedochazelo ke
kontaminaci Cistého préadla, okolnich povrchli nebo dalsiho vybaveni.

Po vyprani a uplném ususeni je Cisté pradlo uloZzeno do vyhrazeného skladu ¢istého pradla.

Za prani osobniho obleceni ditéte, véetné obleceni ur¢eného ke spanku, odpovida zakonny zastupce.

16.3 Prebalovani, nocniky a hygienicky odpad

Prebalovani déti probiha hygienickym zplsobem a s respektem k soukromi a dustojnosti ditéte. Prebalovaci
plocha je po kazdém pouziti oCisténa a pri znecisténi biologickym materidlem také dezinfikovana podle
Sanitacniho planu DS Korotacek.

PouZité jednorazové pleny a dalsi obdobny hygienicky odpad jsou uklddany do vyhrazeného uzaviratelného
odpadkového kose opatfeného jednorazovym sackem. Kos je vyprazdnovan a sacek vyménovan nejméné jednou

v

denné a dale podle potfeby. Kos je pravidelné ¢istén a dezinfikovan, pfi znecisténi bezodkladné.

Détské nocniky jsou po kaidém pouziti vyprazdnény, omyty pod tekouci vodou a dezinfikovany v uklidové
mistnosti, mimo prostor uZivany détmi. Dezinfekce se provadi v souladu s navodem vyrobce pouZitého
prostiedku. Cisté noéniky jsou ukladany na vyhrazeném misté v koupelné déti.

Po prebalovani a po manipulaci s pouzitou plenou, noénikem, znecisténym pradlem nebo jinym biologicky

znecisténym materidlem je vidy provedena hygiena rukou, a to i v pripadé pouziti jednorazovych rukavic.

16.4 Nakladani s odpady

Odpady vznikajici pfi provozu DS Korotacek jsou prabéiné shromazdovany a tfidény podle jejich druhu.
Komunalni a tfidény odpad je z vnitfnich prostor odnasen do uréenych venkovnich nddob a predavan k odvozu v
ramci systému nakladani s odpady zajisténého poskytovatelem a obci.

Odpadkové kose v prostorach DS Korotacek jsou vyprazdiovany nejméné jednou denné a dale podle aktualni
potieby. Nddoby na odpad jsou udrZzovany v Cistém stavu, pravidelné ¢istény a podle potieby dezinfikovany.
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Odpad vznikajici pfi prfipravé a podavani stravy je prabéiné odstranovan z prostor, kde se manipuluje s
potravinami, tak, aby nedochdzelo k jeho hromadéni ani ke kontaminaci potravin, pracovnich ploch nebo prostor
vyuzivanych détmi.

Zbytky jidel jsou shromaidovany oddélené do vyhrazenych, oznadenych a uzaviratelnych nddob, které zabranuji
uniku obsahu a Ize je snadno Cistit a dezinfikovat. Po ukonceni shromazdovani zbytkd, pfipadné dfive podle
potfeby, jsou nadoby uzavieny a bez zbytecného odkladu premistény do vyhrazeného chladiciho prostoru mimo
vydejnu stravy, oddélené od potravin uréenych ke konzumaci.

Odvoz zbytku jidel a jejich naslednou likvidaci zajistuje Skolni jidelna Zakladni skoly a Matefské skoly ZbySov na
zakladé dohody s poskytovatelem. Po vyprazdnéni jsou nadoby pred dalSim pouzitim vycistény a dezinfikovany.

Podrobnd pravidla nakladani s odpady souvisejicimi se stravovanim, véetné podminek uchovavani a predavani
zbytkd jidel, Cetnosti jejich odvozu a odpovédnosti za Cisténi nadob, stanovi Dokumentace systému HACCP DS
Korotacek v ndvaznosti na dohodu se skolni jidelnou.

16.5 Vétrani a mikroklimatické podminky

Vétrani prostor DS Korotacek je zajistovano zejména systémem nuceného vétrani s rekuperaci tepla, doplnénym
podle potteby pfirozenym vétranim prostfednictvim oteviratelnych oken.

Vzduchotechnicky systém je béhem provozu pouZivan tak, aby byla zajisténa dostatecna vymeéna vzduchu a
vhodné mikroklimatické podminky s ohledem na pocet pfitomnych osob a zplsob vyuZivani jednotlivych prostor.

Za zajisténi pravidelnych kontrol, Cisténi a udrzby vzduchotechnického zafizeni odpovida poskytovatel. Tyto
¢innosti jsou provadény povérenou osobou nebo odbornou servisni firmou podle povahy Ukonu a poZadavki
vyrobce.

Kontroly, cisténi a udrzba zafizeni, véetné kontroly, cisténi nebo vymény filtr(, se provadéji ve lhdtach
stanovenych vyrobcem a pfislusnou technickou dokumentaci a dale podle aktualniho stavu zafizeni. Konkrétni
ukony, jejich ¢etnost, odpovédné osoby a zplsob vedeni zaznam( stanovi samostatny Plan kontrol a Udrzby DS
Korotacek.

Pfirozené vétrani otevienim oken je vyuZivdno podle aktudlni potifeby a klimatickych podminek, zejména ke
kratkodobému intenzivnimu vyvétrani. Probiha tak, aby nebyla ohroZena bezpecnost déti a déti nebyly vystaveny
nepfimérenému prlivanu nebo chladu.

PFi zjisténi poruchy nuceného vétrani je bezodkladné informovana feditelka DS Korotacek, ktera zajisti reseni
zavady a pfijeti odpovidajicich provoznich opatfeni. Do odstranéni poruchy je vyuzivano zejména intenzivnéjsi
pfirozené vétrani, pokud jim Ize zajistit vhodné podminky vnitfniho prostfedi. Nelze-li tyto podminky zajistit, je
provoz dotcenych prostor omezen nebo prerusen.

V prostorach DS Korotacek jsou zajistovany mikroklimatické podminky v souladu s vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb.,
pfilohou €. 4.

17. Komunikace se zakonnymi zastupci

DS Korotacek povazuje otevienou a vzajemné respektujici komunikaci se zakonnymi zastupci za dileZitou soucéast
péce o dité.
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Hlavnim komunika¢nim a informacénim nastrojem DS Korotacek je systém Twigsee. Prostfednictvim néj jsou
zdkonnym zastupciim predavany zejména provozni a organizacni informace, oznameni, jidelnicky, informace o
planovanych akcich a zménach, omlouvana nepfitomnost ditéte a vedeny dalsi Udaje souvisejici s jeho dochazkou.

Zakonny zastupce je povinen sledovat informace zvefejfiované prostfednictvim systému Twigsee a udrZovat své
kontaktni Gdaje a dalsi Udaje vedené v systému aktudlni.

Kratka kazdodenni komunikace mlzZe probihat osobné pfi predavani a vyzvedavani ditéte. Zakonny zastupce
informuje pecujici osobu o skutec¢nostech, které mohou mit vliv na pribéh dne ditéte, zejména o vyznamné
zméné jeho zdravotniho stavu, psychické pohodé, tinavé nebo jiné aktualni situaci.

Zalezitosti, které vyzaduji vice ¢asu, soukromi nebo podrobnéjsi feSeni, nejsou zpravidla feSeny pfi béiném
predavani ditéte pred ostatnimi détmi a rodici. V takovém pfipadé je mozné domluvit individuaIni konzultaci.

V naléhavych situacich méze DS Korotacek kontaktovat zakonného zastupce telefonicky. Zakonny zastupce je
proto povinen zajistit, aby DS Korotacek méla k dispozici aktualni telefonni kontakty na osoby, které lze v pfipadé
potieby zastihnout.

18. Prava a povinnosti

18.1 Prava ditéte
Kazdé dité ma v DS Korotadek pravo zejména na:

o bezpeclné, laskavé a respektujici prostredi,

o péci odpovidajici jeho véku, individudlnim potfebam a aktudlnimu stavu,

e respektovani jeho dlstojnosti, soukromi a osobniho tempa,

o dostatek prostoru pro hru, pohyb, pobyt venku, odpocinek a vlastni volbu pfimérenou jeho véku,

e podporu pfi adaptaci, sebeobsluze, komunikaci, vztazich a dalSich béZnych situacich,

e ochranu pfed ponizovanim, zesmésnovanim, fyzickym ¢i psychickym nasilim a jinym nevhodnym
zachazenim.

18.2 Prava zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo zejména:

e byt informovan o podminkach a zplsobu poskytovani sluzby DS Korotadek,

e ziskavat pfimérené informace o pribéhu pobytu, potfebach a vyvoji svého ditéte,

e konzultovat s pecujicimi osobami nebo reditelkou DS Korotacek zaleZitosti tykajici se ditéte,

e predavat informace, podnéty a pripominky souvisejici s péci o dité a provozem DS,

e na respektovani soukromi ditéte a rodiny a ochranu osobnich Udajl v souladu s platnymi pravnimi
predpisy,

e byt informovéan o vyznamnych zménach provozu a pravidel DS Korotacek.

18.3 Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce je povinen zejména:
e dodrZovat Provozni fad DS Korotacek a podminky sjednané ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité,

e [adné a vcas hradit sjednanou Uhradu za poskytovani sluzby a stravné,
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o dité osobné pfedavat pecujici osobé a zajistit jeho v€asné vyzvednuti oprdvnénou osobou,

e omlouvat nepfitomnost ditéte a odhlasovat stravu zplsobem stanovenym timto Provoznim fadem,

e poskytovat DS Korotacek pravdivé a aktualni idaje potfebné pro poskytovani sluzby a vedeni evidence
ditéte a bez zbyte¢ného odkladu oznamovat jejich zmény,

e informovat DS Korotacek o zdravotnim stavu ditéte a dalSich skute¢nostech, které mohou mit vyznam pro
jeho bezpecnost, potfeby nebo pribéh péce,

e doloZit skutecnosti potfebné pro splnéni zakonnych podminek poskytovani sluzby a pfipadné cerpani
prispévku na provoz détské skupiny,

e bezodkladné pisemné ozndmit DS Korotacek uzavieni smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité s jinym
poskytovatelem, ktery rovnéz Cerpa prispévek na provoz détské skupiny, véetné dnl a doby poskytovani
sluzby, a bezodkladné pisemné oznamit pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani nebo jeho individualni
vzdélavani (vice ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité)

e respektovat zaméstnance DS Korotacek, ostatni déti a jejich rodiny a spolupracovat s DS pfi feseni
zalezitosti tykajicich se ditéte.

18.4 Prava a povinnosti DS Korotacek

e DS Korotacek je povinna poskytovat sluzbu v souladu s platnymi pravnimi predpisy, smlouvou o
poskytovani sluzby, timto Provoznim fadem a Planem vychovy a péce DS Korotacek.

e DS Korotacek zajistuje détem bezpecné a podnétné prostredi, respektujici péci a ochranu jejich zdravi,
dlstojnosti a opravnénych zajm.

e DS Korotacek je opravnéna pozadovat od zdkonnych zastupct soucinnost a predloZeni udaji a dokladd
nezbytnych pro fadné poskytovani sluzby, vedeni evidence a spinéni zakonnych povinnosti poskytovatele.

e Vzniklé obtize nebo neshody se DS Korotacek snazi fesit predevsim otevienou komunikaci a ve spolupraci
se zakonnymi zastupci s ohledem na nejlepsi zajem ditéte.

19. Ukonceni poskytovani sluzby

Poskytovani sluzby péce o dité v DS Korotacek je ukonceno zplsobem a za podminek sjednanych ve smlouvé o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pravni vztah muZe skondit zejména uplynutim sjednané doby, pisemnou dohodou mezi poskytovatelem a
zakonnym zastupcem nebo dalsimi zplsoby uvedenymi ve smlouvé ¢i stanovenymi pravnimi predpisy.

Opakované nebo zavazné porusovani povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy nebo tohoto Provozniho fadu miize byt
divodem k ukonceni smluvniho vztahu, stanovi-li tak smlouva.

PFi ukoncéeni dochazky jsou mezi DS Korotacek a zakonnym zastupcem vyporadany pripadné vzijemné zavazky
souvisejici s poskytovanim sluzby a stravovanim.

Zakonny zastupce pred ukoncenim dochdazky zajisti prevzeti osobnich véci ditéte a splnéni dalSich pripadnych
povinnosti souvisejicich s ukoncenim poskytovani sluzby.

20. Zavérecna ustanoveni

Provozni rad upravuje zakladni podminky organizace a poskytovani sluzby péce o dité v DS Korotacek. V otdzkach
neupravenych timto Provoznim fadem se postupuje podle smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské
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skupiné, Planu vychovy a péce DS Korotacek a platnych pravnich predpisu. Interni postupy DS Korotacek upravuji
postup zaméstnancu pfi zajistovani provozu, bezpeénosti a péce.

Zakonni zastupci jsou s Provoznim fadem seznameni pred zahdjenim dochazky ditéte. Aktudlni znéni Provozniho
radu je zptistupnéno v prostorach DS Korotacek a na webovych strankach DS Korotacek.

S aktudlnim znénim Provozniho Fadu jsou sezndmeni také zaméstnanci DS Korotécek a jsou povinni se jim pfi
poskytovani sluzby ridit.

V pfipadé zmény Planu vychovy a péce nebo Provozniho fadu poskytovatel zdkonné zastupce o zméné pisemné
informuje a zdkonny zastupce je povinen se s aktudlnim znénim dokumentl sezndmit. Zménu poskytovatel
oznami nejméné 30 dnl pred jeji ucinnosti, nevyzaduje-li dfivéjsi Ucinnost zména pravnich predpis nebo
rozhodnuti orgdnu verejné moci.

PFi zméné Planu vychovy a péce nebo Provozniho fadu je zdkonny zastupce oprdvnén odstoupit od smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité do 30 dnl ode dne, kdy byl se zménou pisemné seznamen.

Tento Provozni fad je vydan jako verze 1 a nabyva tcinnosti dne 1. fijna 2026.
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